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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 4369 /QB-UBND Nghé An, ngay A4 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va Quy trinh ndi bg, quy
trinh dién tir trong gidi quyét thi tuc hanh chinh linh vire Bio vé thye vat;
linh vire Trong trot thudc pham vi gidi quyét ciia S&' Nong nghiép va Moi
truomg, Uy ban nhan din cAp huyén, Uy ban nhén dén cap xa
trén dia ban tinh Nghé An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH NGHE AN
Céin cir Lugt Té chitke Chinh quyén dia phiong ngay 19/02/2025;

Céin cit cée Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, b6
sung mot s6 diéu cua cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuee hién co ché mét cuia, mot cira lién thong trong
gidi quyét thit tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 sika
déi b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Céin cir cdc Théng tu ciia Bo trueéng, Chil nhiém Vin phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 huéng dan nghiép vu vé kiém sodt thii tuc
hanh chinh; sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng dan thi hanh mét s6
quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh sé 1000/QD-BNNMT ngay 22/4/2025 cia Bé trucng Bo
Néng nghiép va Méi truong vé viéc cong b6 chuan héa thi tuc hanh chinh linh
vue rré“ng trot va bao vé thuc vat thudc pham vi chice nang quan Iy nha nudc cua
Bé Nong nghiép va Moi truong;

Theo d@é nghi ciia S¢ Nong nghiép va Méi truong tai To trinh s6 2165/TTr-
SNNMT ngay 05/5/2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy Danh muc 21 tht tuc hanh chinh
(viét tit: TTHC) va 25 Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét TTHC
linh vuc Bao vé thuc vét va linh vuc Trong trot thudc pham vi giai quyét clia S&



Nong nghiép va Mbi trudng, S& Tai chinh, Uy ban nhéan dén cdp huyén, Uy ban
nhan dan cé‘ip x4 trén dia ban tinh Nghé An, cu thé nhu sau:

1. 18 TTHC thudc pham vi giai quyét ctia S& Nong nghiép va Méi truong.
2. 02 TTHC thudc pham vi giai quyét cia Uy ban nhan dan cap huyén.

3. 01 TTHC thudc pham vi giai quyét cia Uy ban nhan dén cép xA.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Bii bo cac danh muc thu tuc hanh chinh tai muc I (Linh vuc Bao vé thuc
vat), muc II (Linh vuc Tréng trot), phé‘m A (Thu tuc hanh chinh thude thAm quyén
giai quyét ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thén); muc I (Linh vyc Trong
trot) phan C (Thi tuc hanh chinh cip x&) ban hanh kém theo Quyét dinh sé
2143/QD-UBND ngay 28/06/2021 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An vé viéc
cong b danh muc TTHC thudc thim quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va
Phét trién ndng thon, Uy ban nhan dan cip huyén, Uy ban nhan déan cép x4 trén
dia ban tinh Nghé An; muc I (Linh vuc Béo vé thyuc vat) phén A (Thu tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon)
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2479/QD-UBND ngay 19/8/2022 ctia Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd Danh muc TTHC linh vuc ndng nghiép va phét trién
ndng thon thudc tham quyén giai quyét ciia S Nong nghiép va Phét trién nong
thon, Uy ban nhan dan cap huyén; muc I (Linh vuc Béo vé thuc vat), phan A (Thu
tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon) ban hanh kem theo Quyét dinh s6 1796/QD-UBND ngay 26/6/2023
ctia Cht tich UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc TTHC thudc pham vi gidi
quyét ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan déan cap huyén,
Uy ban nhéan déan cap x4 trén dia ban tinh Nghé An; muyc I (Linh vuc Trdng trot),
phan A (TTHC thudc pham vi giai quyét ctia S& Nong nghiép va Phét trién nong
thén) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3908/QD-UBND ngay 29/11/2023 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc TTHC thudc pham vi giai quyét
ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trén dia ban tinh Nghé An; muc IV
(Linh vuc Trong trot), phan A (TTHC thudc pham vi giai quyét cia S& Nong
nghiép va Phét trién nong thon) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 508/QD-UBND
ngay 7/3/2024 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bé TTHC linh vuc nong
nghiép va phat trién nong thon thude thdm quyén giai quyét cia S& Nong nghiép
va Phat trién nong thon, Uy ban nhéan dén cap huyén trén dia ban tinh Nghé An.

- Bii bo cac quy trinh ndi bg, quy trinh dién tr tai muc I (Linh vuc Trdng
trot cAp tinh), ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4171/QD-UBND ngay
14/12/2023 ctia Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc Phé duyét quy trinh ndi b,



quy trinh dién tir trong giéi quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi giai quyét ciia
S& Nong nghiép va Phat trién nong thén trén dia ban tinh; muc II (Linh vue Trong
trot), phin A (Théi tuc hanh chinh cAp tinh) ban hanh kém theo Quyét dinh s6
744/QD-UBND ngay 29/3/2024 cia Chu tich UBND tinh Nghé An vé viéc phé
duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh Linh
vuc nong nghiép va phat trién nong thon thudc thAm quyén giai quyét cta S&
Nong nghiép va Phat trién noéng thon, UBND cé‘ip huyén trén dia ban tinh Nghé
An; muc I (Linh vuc Bao vé thuc vat), myc II (Linh vuc Trong trot) ph%’in A (Thu
tuc hanh chinh cap tinh) ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1192/QD-UBND ngay
16/5/2024 ctia Chu tich UBND tinh phé duyét quy trinh ni bd, quy trinh dién tir
trong glal quyet tht tuc hanh chinh linh vuc ndng nghi¢p va phat trién nong thon
thudc tham quyen giai quyét ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban
nhén dan cp huyén, Uy ban nhéan déan cap x4 trén dia ban tinh Nghé An; muc I
(Linh vuc Bao vé thuc vét) ban hanh kem theo Quyét dinh 2682/QD-UBND ngay
14/10/2024 cua Chu tich UBND tinh vé viéc phé duyét quy trinh ndi by, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vic nong nghiép va phat trién
ndng thon thude tham quyen giai quyet ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon, Uy ban nhan dan cap huyén; muc I (Linh vye Bao vé thuc vat), muc II (Lmh
vuc Trong trot) phan A (Thu tuc hanh chinh cap tinh) ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3346/QD-UBND ngay 06/12/2024 ctia Chu tich UBND tinh vé viéc phé
duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr trong giai quyet tht tuc hanh chinh linh
vuc ndng nghiép va phat trién néng thon thudc tham quyen giai quyét cia S&
Nong nghiép va Phat trién nong thon, Uy ban nhan déan cap huyén.

- Bai bo cac Quyét dinh: 56 2597/QD-UBND ngay 03/10/2024 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bé danh myc TTHC linh vuc trong trot thudc pham vi
giai quyet cia S& Nong nghlep va Phat trién ndng thon, SO’ Tai nguyén va Mdi
trudong, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan dan cAp x4 trén dia ban tinh
Nghe An; sb 2731/QD-UBND ngay 18/10/2024 cua Chu tich UBND tinh Nghé
An vé viéc phe duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir ctia cac thu tuc hanh chinh
linh vuc trong trot thude pham vi giai quyét clia S& Nong nghiép va Phat trién

néng thon, Uy ban nhéan dén cap huyén, Uy ban nhén dén clp x4.

- Giao S& Nong nghiép va Moéi truong chu tri, phdi hop véi Vin phong
UBND tinh, Céng Thong tin dién tir tinh dé thiét 1ap quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh.



Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dbc céc S&; Thu
truéng c4c Ban, nganh cép tinh; Chi tich Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd,
thi x&; Chti tich Uy ban nhan dan céc x4, phudng, thi trin va cc td chirc, c4 nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT.CHU TICH

- Nhu Diéu 3; PHO.CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); /_,;;""‘”:_;__{\_ N ,“g\\ 'C

- Bd Nong nghiép va Moi truong; N e

- Chii tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c Dé);

- CVP UBND tinh;

- PCVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm Phyc vy HCC tinh;
- Cbng Théng tin dién tir tinh; R
- Luu: VT, KSTT (Th). & Nguyén Vin Dé



PHAN 1

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC BAO VE THUC VAT; LINH VU'C TRONG TRQT THUQC
PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY
BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A369 /OD-UBND ngay A4/ 5 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Nghé An)

An;

B Nong nghiép va Phat
trién néng thén quy dinh vé

Tén Thi tuc . e % Cich thirc, dia Phi, 1€ phi e Ghi
STT hanh chinh Thoi han giai quyeét didm thye hién @b ch) Can cir phap ly chi
A THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I LINH VUC BAO VE THUC VAT
Nop hd so theo mot - Luét Bao vé va kiém dich
; trong cac cach thic thuc vat ngay 25/11 . z
1.004493 Cap sau:g . ngay ; o £ C.&}t
giay xac nhan N - Nghi dinh 50 giam
nodi dung - Nop flo 50 tryc 181/2013/ND-CP  ngay | thoi
quing S5 ., _|tiep hodc gui qua 14/11/2013 ctia Thu tudéng | g1an
| |thudc bio ve 06,“gayhlfm g,“-"’hlfe tr dich vy buu chinh | pp;. 600.000 | Chinh phit quy dinh chi tiét | gidi
iy vat nhgay n gg} hu 0 SO | dén Tru\ng tf.im ddng/1an. thlahanh, mc_’it'sé diéu cua quyet‘
(thudc tham | theo quy din PPuc \fukl;lanh ?hinh Luat Quang cao; 34 ngay
quyén  giai cong tlﬁs Ng}&‘?\ n, - Théng tu sb 21/2015/TT- | 2™
quyét cia cap 'Sl"o Wt =¥ tl}rxcnﬁ BNNPTNT iy viée so
tinh I'LTOTlg 1, an 08/6/201 . ~ VOl quy
) uhé Vinh, Nahe 5 cua Bo tmcmg dinh




Tén Thi tuc v T Cach thirc, dia Phi, 1€ phi e, L i Ghi
= hanh chinh Iholihanigidr quyek diém thuce hién (néu c6) Cam o pliap ly chu
- Hoac nop ho so quan ly thude bao vé thuc
qua dich vu cong vat;
S e - Théng tur s 33/2021/TT-
il BTC ngiy 17/05/2021 ciia
th?ng tin giai qu;,fet BG trudéng Bo Tai chinh quy
titue hianh chinh dinh mirc thu, ché do thy,
tinh tai dia chi: ndp, quén 1y va st dung phi
http://dichvucong. trong hoat dong kiém dich
nghean.gov.vn va bao vé thuc vat thudc
linh vure ndng nghiép.
Nop hd so theo mdt - Luat Bao vé va kiém
trong cac cach thirc dich thuc vat  ngay
- 10 ngay lam viéc ddi sau: 25/11/2013; Cét
Vol truong hop danh gid _ non hd so truc ~  Nghj dinh sb|gidm
1.004363. | e0sG dat yeu can. tiép hodc giri qua 66/2016/ND- CP ngay| thoi
Cap g1ay | - 44 ngay lam viéc d6i | dich vu buu chinh 01/7/2016 ctia Thi tuéng | gian
cl}u'ng-k nj??n v6i trudng hop dénh | dén  Trung tam Phi: 800.000 |Chinh phi quy dinh diéu| gial
2 dun diéu klf;m gid co s¢ chua dat yéu | Phuc vu hanh chinh dén.g/l'f’in ' kién dau tu kinh doanh vé | quyét
buoP ) ba13 ciu can khic phuc | cong tinh Nghé An, . bao vé va kiém dich thyuc| 06 ngay
thuoe bao vé (trong d6 Thoi gian (s 16  duong vét, gidng cdy trong, nudi | 1am
thue vat khac phuc ‘néu co s¢ | Truong Thi, thanh dong vat rimg thong| Viéc so
chua du diéu kién: 60 | phé Vinh, Nghé thudng, chin nuéi, thiy gcﬁh quy
1

ngay).

An;

- Hodc nép ho so
qua dich vu cong

san, thuc pham;

- Nghi dinh
123/2018/ND-CP

SO

ngay




STT

Tén Thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thirc, dia
diem thuc hién

Phi, 1& phi

(néu cb)

Can cir phap ly

Ghi
cha

truc tuyél_l mot
phan trén Hé thong
théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.
nghean.gov.vn

17/9/2018 cua Thu tudng
Chinh phu sira ddi, bd
sung mot sb Nghi dinh
quy dinh vé diéu kién dau
tu, kinh doanh trong linh
vuc nong nghiép;

- Thong tu sb
21/2015/TT-BNNPTNT
ngay 08/6/2015 cia BO
truéng B Nong nghiép
va Phét trién néng thon
quy dinh vé quan 1y thude
bao vé thuc vat;

- Théng tu s
33/2021/TT-BTC ngay
17/5/2021 cua B9 trudng
Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi
trong hoat dong kiém
dich va bao vé thuc vat
thuéc Ilinh vuc nodng
nghiép;

- Théng tu sb
11/2022/TT-BNNPTNT
ngay 20/9/2022 cua B




Tén Thii tuc o W Cich thirc, dia Phi, I¢ phi Ghi
L d : s Q3 » . L
STT hanh chinh Thoi han.gidiquyet diém thye hién (néu c6) Caeiepluip Iy cha
truéng Bo Nong nghiép
va Phat trién néng thén
stra doi, bd sung mot s6
quy dinh vé tha tuc hanh
chinh trong linh virc bao
vé va kiém dich thuc vat.
N6p ho so theo mot - Ludt Bdo v¢ va kiém
tr(;ng cac cach thic cich’ thuo, gt ngay
i 25/11/2013;
5. o - Nghi dinh sb
.. |- Nop hd so tru e 1 | cs
10 ngay lam viée d8i Vi Gan hoge e qua 66/2016/NP- CP ngay | Cat
treong hop danh gia coj 4. ' . 01/7/2016 ctia Thu tudng | 81am
1.004346 ; dich vu buu chinh : : 3 2| thai
Cao e 5O dat yéu cau. g Trung thm Chinh phi quy dinh diéu | thoi
ap lai Gia 5 ién dA : 3| gian
chL'I;ng ohin [ 44 ngay lam viée déil Phuc vuhanhchinh | 1;;%“ d;‘;;‘;l.‘i“h;"ﬁfre giéi
3 |du didu kién [V6i truong hop danh gidl cong tinh Ngh¢ An, | Phi: ~ 800.000 | 20 VEYE BE 4151 WE) - e
bt ban co so chua dat yéu cau so 16  duong | dong/lan. ;gri glosgtcaz&r:ong;}?;m 06 ngay
thudc bao ve [an khac phuc (trong d§ Truong Thi, thanh tﬁuc‘%n chs £ . thl;lg lam
thuc vat  |[Thoi gian khic phuc néu phé Vinh, Nghé G o e
A co sO chua du diéu kién: An; S Mo quy
60 ngay). T E AR A -  Nghi dinh s6| ..
Hodo nop bie 50 123/2018/ND-CP  ngay| 9P

qua dich vu cong
truc  tuyén mot
phan trén Hé théng
théng tin giai quyét

17/9/2018 cua Thu tudng
Chinh phu stra ddi, bd
sung mot sb Nghi dinh
quy dinh vé diéu kién dau




STT

Tén Thu tuc
hanh chinh

Théi han giai quyét

Cach thirc, dia
diém thwe hién

Phi, 1¢ phi

(néu cb)

Can cr phap ly

Ghi
cha

thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.
nghean.gov.vn

tu, kinh doanh trong linh
vuc ndéng nghiép;

- Thoéng tu s6
21/2015/TT-BNNPTNT
ngay 08/6/2015 cua B
truong BO Nong nghiép
va Phat trién nong thon
quy dinh vé quan ly thuéc
bao vé thuc vat;

- Thoéng tu s6
33/2021/TT-BTC ngay
17/5/2021 cta BJ trudng
B Tai chinh quy dinh
murc thu, ché d6 thu, nop,
quan ly va sir dung phi
trong hoat dong kiém
dich va bao vé thuc vat
thugc linh vuc néng
nghiép;

- Thong tur s6
11/2022/TT-BNNPTNT

ngay 20/9/2022 cua Bo
truéng B6 Nong nghiép
va Phat trién noéng thén
stra ddi, bd sung mét sb
quy dinh vé thu tuc hanh




Tén Thi tuc A, e Cich thire, dia Phi, I¢ phi N P Ghi
T g 2 s U1l =
d ; (néu co)
chinh trong linh vuc bao
vé va kiém dich thuc vat.
Nop hd so theo mot - Luét Béo vé va kiém dich
trong cac cach thﬁ:c thuc vat ngay 25/11/2013;
sau: - Théng tu sb 35/2015/TT-
- Nop hd so truc BNNPTNT _ Wt gy
tiép hodc giri qua 14/10/2015 cia B trudng
1.003984. dich vu buu chinh B Nong nghiép va Phat
Cép  Gidy dén Trung tim trién néng thén quy dinh vé
chimg nhéan Phuc vu hanh chinh _ | Eeb il kiém d.lchﬂll‘.l‘(’: vat ndi dia;
kidm  dich cong tinh Nghé An, | Quy dinhchi tittai | 500 or 6§ 33/2014/TT-
thuc vat déi s6 16  duong | Muc III Bicu phi | pnprNT ngdy

vOi cac 10 vat

thé vén
chuyén tur
ving nhiém
déi  tuong
kiém  dich
thuc vt

Trong vong 24 gio lam
viéc ké tir khi bit diul
kiém dich

Truong Thi, thanh
phé Vinh, Nghé
An;

- Hozc nop ho so
qua dich vu cong
truc  tuyén mot
phan trén Hé thdng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.
nghean.gov.vn

trong linh vyuc bao
vé thuc vat, Thong
tw s6 33/2021/TT-
BTC ngay
17/5/2021

30/10/2014 cta By truong
Bd Nong nghiép va Phat
trién néng thon quy dinh
trinh tu tha tuc kiém dich
thuc vat nhip khéu, XUAt
l(hau, qué canh va sau nhap
khAu vat thé thudc dién kiém
dich thuc vat.

- Thong tu
33/2021/TT-BTC ngay

17/05/2021 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy

SO

dinh muc thu, ché d6 thu,




Tén Thi tuc e Cach thirc, dia Phi, 1¢ phi PPy, Ghi
STT hanh chinh Thoti han giai quyet didm thwe hign (néu e6) Can cw phap ly chi
ndp, quan ly va sir dung
phi trong hoat dong kiém
dich va bao vé thuc vit
thuoc Ilinh vuc ndng
nghiép.
Nop hd so theo mét -Luat Trong trot/2018.
trox?g cac cach thirc ) Nghi dinh 58
satl: ‘ 84/2019/ND-CP  ngay
- Nop hoé so truc 14/11/2019 cua Tha
tiép hoac gui qua tuéng Chinh phu quy Cht
dich vu buu chinh dinh vé quan ly phan boén.| .,
dén Trung tam A A gl SIS
1.007931 B Tl (o <, TN )
%z 08 ngdy lam vige (k& tg ~ 8¢ YW AEAT O 14/2018-TT-BTC ciia B4| gjan
Cap Giay | 5 v X cong tinh Nghé An, . A TAT g ,
- .~ ngay nhan da hoé so, & j . truong B Tai chinh stra| giai
chiung nhén|[ > e . | SO 16  dudng | Phi: 500.000 | 52. 2 A A A X
5 . x 1.~ Khongtinh thoi gian khad . ar et " doi, bo sung mét so dieu| quyét
du diéu kién . .22 ., | Trudong Thi, thanh | dong/lan § A £ ;
bud ba phuc néu cé cua to chirc, hé Vinh. Nehé cuaa  Thong tu  sO| 05 ngay
E?nb, 4 4 nhan). in‘f Wl | SNERy 207/2016/TT-BTC  cua| ]am
Paatl.bon 2 ) B0 truong Bo Tai cl}inh viéc so
- Hoac ndp hd so quy dinh mrc thu, ché do| vi quy
qua dich vu cong thu, nép, quan ly va sir| dinh

truc  tuyén moét
phan trén Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

dung phi, I¢ phi trong linh
vuc trong trot va giong
cay lam nghiép.

- Piéu 1 Nghi dinh sb
130/2022/ND-CP  ngay




Tén Thi tuc s SRk Cich thire, dia Phi, 1€ phi Ly Ghi
STT bhanh chinh Thoi han giii quyet &ilnh thige hin (i cB) Can cir phap ly chi
http://dichvucong. 31/12/2022 cua Thu
nghean.gov.vn tuéng Chinh phu stra doi,
bb sung mét sb diéu cua
Nghi dinh sb
84/2019/ND-CP  ngay
14/11/2019 cia Thua
tuéng Chinh pha quy
dinh vé quan 1y phan bén,
Nghi dinh s6
94/2019/ND-CP  ngay
13/12/2019 caa Thu
tuéng Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 dIeu
cua Luat Trong trot vé
gidng cdy trong va canh
tac.
- 08 ngdy 1am vige ke | tyerg ohoden (s uaTng o0l .| O
1.007932. ngay nhén du ho so theo| o, .. - Nghi dinh  s6f ..
A . oihy |quy dinh, khong tinh i 84/2019/ND-CP  ngay| .
6 dii didu kién (néu cd) cua tb chirc, ca| HeP hoac giri gia lz}‘m- ' tudng Chinh phu quy e,
budn ban |nhan déi véi truong hop dich vu buu chinh . dinh vé quan ly phan bén. quyet
Ar T cép lai Gidy chimg nhan| 9én  Trung  tam . (| 93 ngay
phan bon P Y & Ph Haoh chinh = Théng tr sO|lam
du diéu kién buén ban| Fuc vu hanhchi . . R
phﬁl’l bén thay dé] Vé dia C(?I'lg tinh Nghé An, 14/2018/TT'B;TC Anga‘}{ Vl@IC doi
1 o8 16 duong 07/02/2018 cua Bo Tai| vgi




STT

Tén Thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cich thirc, dia
diém thuec hién

Phi, 18 phi

(néu cé)

Can cir phap ly

Ghi

chua

diém budén ban phan
boén.

- 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dt hd so theo
quy dinh déi véi trudng
hop cép lai Gidy chimng
nhan bi mét, hu hong;
thay doi noi dung thong
tin t6 chirc, c4 nhan ghi
trén Gidy ching nhan.

Trudng Thi, thanh
phé Vinh, Nghé
An;

- Hodc ndp hd so
qua dich vu cong
truc tuyén mot
phén trén Hé thong
thong tin giai quyeét
tha tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.
nghean.gov.vn

Chinh stra doi, bd sung
mot s6 diéu ciia Thong tu
sb 207/2016/TT-BTC
ngay 09/11/2016 cta Bo
trudng Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d¢ thu,
ndp, quan ly va sir dung
phi, 1€ phi trong linh vuc
trong trot va gibng cay
lam nghiép.

- Piéu 1 Nghi dinh sé
130/2022/ND-CP  ngay
31/12/2022 cua Thu
tuéng Chinh phu sira doi,
bb sung mét sé didu cua

Nghi dinh 56
84/2019/ND-CP  ngay
14/11/2019 cua Thu
tuéng Chinh pha quy
dinh vé quan ly phan bén,
Nghi dinh s6
94/2019/ND-CP  ngay
13/12/2019 cua Thu

tuéng Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so dleu
cua Luat Trong trot vé

truong
hop cap
lai Gidy
ching
nhén du
diéu
kién
budn
bén
phan
boén
thay déi
vé dia
diém
budn
ban
phan
bon va
02 ngay
lam
viéc so
VOl quy
dinh
déi véi
truong
hop bi
mat, hu
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Tén Thu tuc

Cach thure, dia

Phi, 1& phi

Ghi

STT : { Thq.. e A > - » hr lr :
hanh chinh pREaElAlguyets | s o thue hidn (néu c6) Can el chi
giéng cdy trong va canh| hong;
tac. thay doi
noi
dung
thong
tin
N6p ho so theo mét
trong cac cach thirc
sau:
- Nop hoé so truc Cit
tiep hodc gui qua giam
AT e duong buu dién _ Luat Trdng trot/2018. | thoi
ngay lam vieC KEr | den  Trung tim : : £
1.007933. | ngay nhan dy dithd so | Phuc vu hanh chinh - Nghi dinh so | BER
sc nhan ndi | th : A S 1t R 84/2019/ND-CP  ngay | g1al
Xac nhan ndi | theo quy dinh, khéng | cong tinh Nghé An . / %

7 " pr e 2o |22 ¥ el Khong 14/11/2019 ciia Tha | quyét
dung quang | tinh thoi gian khac |s§ 16  duong . . : 02 ngay
cdo phdn bén. | phuc néu c6 cta t0 | Truong Thi, thanh tung Chinh phu quy 12

chitc. c4 nhan A A dinh vé quan ly phéan | 'am
5 . phO Vlnh, Nghe bén. V]éc SO
An; voi quy

- Hodc ndp hd so dinh

qua dich vu cong
truc tuyén toan
trinh trén Hé thng
thong tin giai quyét
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Tén Thi tuc o e % Cich thirc, dia Phi, 1€ phi e e, Ghi
STT hanh chinh Thoi han giai quyet didm thye hién (néu co) Can cir phap ly chii
tha tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:
http://dichvucong.
nghean.gov.vn
II LINH VUC TRONG TROQT
Nop hd so theo mot
1.012848. trong cac céach thirc
Nop tién €€ ~ |saw
nha nuéc bo |- Van ban thong bdo | Npn h so true
sung dién tich | Xac dinh s6 tién phai | &, hoze giri qua
dat  chuyén nﬁp gul 1'1.8“(2‘ du}glrc dich vu buu chinh
trong loa bj | nha nudc giao dat, cho | 42 Trung tim 5 o z
o . P ¢ % XA P
mét hodc ting | thué dat: 12 ngay, k€ tlr | pp o1 hanh chinh i€u 13 Nghi dinh -
hiéu qua su | ngdy nhandugcBanké | a0 i noba A 112/2024/ND-CP  nghy
1 Sl st [ a s i cong tinh Ngh¢ An, Khéng 11/9/2024 ciia Thii tudng
dung dat trong a1 nop le. sb 16  dudng . ; : ok
5 £ 5 i . o Chinh phti Quy dinh chi tiét
laa do6i Vol | - Nop tién tai co quan | Truong Thi, thanh va dit ﬁt“)ng I

cong trinh cé
dién tich dat
chuyén trong
laa trén dia
ban 2 huyén
trd lén.

kho bac: 30 ngay, ké tir
ngay nhan dugc thong
bdo cua co quan tai
chinh.

phé Vinh, Nghé
An;

- Hodc ndp ho so
qua dich vu cong
truc tuyén rén Hé
théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
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Tén Thi tuc - G Cich thirc, dia Phi, 1€ phi T Ghi
STT hixuh chich Thaoi han giai quyet diém thye hién (nbu c6) Cin cwr phap ly chi
chinh tinh tai dia
chi:
http://dichvucong.
nghean.gov.vn
Nop hd so theo mét
trong cac cach thirc
sau:
- ’N('}p hd so truc
tiép hoac gui qua h
,;:}?51121847' iy dich vu buu chinh Cit
phuong AT dén Trung tam g}iam
2 ; " > { A 5w Pl
dung tAng dat | Ban hanh van ban chép | © 14 ;“ﬁ;“hhfhﬂ Pidu 11 Nghi dinh s giglll
mjt ddi véi|thun phuong an str| S¢"E I TE F O 112/2024/ND-CP oidi
2 | cong trinh c6 | dung ting dat mat: 14 | 50 e et Khong 11/9/2024 cia Thi tuéng | = «
dién ti % M L ~_ | Truong Thi, thanh . ; : . -2 | quyet
ién tich dat | ngay, ké tir ngay nhan e A Chinh phtt Quy dinh chi tiét 06 niod
A A A 5 pho Vinh, Nghé ik A ngay
chuyén trong | duoc ho so hop €. A veé dat trong laa. o Vo
lia trén dia = ‘ 0
ban 2 huyén - Hodc ndp hd so gi I

trd 1én

qua dich vu cong
truc  tuyén toan
trinh trén Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:
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Tén Thi tuc - o Cach thire, dia Phi, 1€ phi L i
STT hanh chinh Thaoi han giai quyet ditm thwe hign (nbu c6) Can cir phap ly g,hul

http://dichvucong.

nghean.gov.vn

Nop hd so theo mot

trong cac cach thirc

sau:

- Nop hd so truc
1.012075. tiép hofic gui qua
Quyét  dinh dich vu buu chinh :
cho phép tb den Trung tam Khoan 2, Khoan 3 Didu | ©3¢
chtc, c4 nhan Phuyc vu hanh chinh 18 Nghi dinh | 82T
khic sir dung cong tinh Ngh¢ An, 79/2023/ND-CP  ngay | 1O
gibng  cy ~|s6 16 dudng 15/11/2023 cta Thu | 82"

; |trdng  duoc | 04 ngay lam viée ké tir | Truong Thi, thanh s tuéng Chinh phi Quy | &'¥,
bio ho 1a két | ngay nhan hd soddy da | pho  Vinh, Nghé O35 dinh chi tiét mot sb didu | 99Vt
qua ctia nhiém An; va bién phap thi hanh 0‘3 ngay
vu khoa hoc - Hoic ndp hd so Lué_ig S& hiru tri tué vé lqrAn
V?l cong nghé qua dich vu cong quyén dbi voi giéng cay ViSe S0
st dung ngén truc tuyén toan trong. ;gihquy

sach nha

nudc.

trinh trén Hé thong
thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.
nghean.gov.vn
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Tén Thi tuc e TR Cich thire, dia Phi, 1€ phi e AT Ghi
STT hanh chinh Thoi han gidi quyét didm thye hién b Can cir phap ly chi
Nop hd so theo mot
trong cac cach thirc
sau:
- Nop hdé so truc
tiép hodc gui qua
dich vu buu chinh
1.012074. dén Trung tam A g [ @at
Giao quyén Phuc vu hanh chinh ?91;32“0231&91‘(‘:%1 dinh | iam
ding ky dbi cong tinh Nghé An, “CE DAY i
ok S % . 15/11/2023 cua Thua| .
vdi giong cay s6 16  duong S Chich o Ouy | =
, |trong 1a két|14 ngdy ké tir ngay | Trudmg Thi, thanh | dl?;gch' te"t‘ mgt & diéi giai
qua ciia nhiém | nhan hé so ddy da phé Vinh, Nghé |™POng L e o |iguviet
An: va bién phéap thi hanh .
vu khoa hoc ) T . .~ |10 ngay
cong nghé sur o mAs A Luatibo ity trl We Velso veéi
J i - Hodc nop hoﬁ S quyén doi véi giong cay
ung  ngan qua dich vu cong trong .y
sach nha nudc A ’ dinh

tryuc  tuyén toan
trinh trén Hé thong
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.
nghean.gov.vn
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Tén Thi tuc . e £ Cich thire, dia Phi, 1€ phi L Ghi
STT hanh chinh Thothem:gan quyst diém thue hién (néu c6) Ciwewrphap Iy chu
N6p ho so theo mot
trong cac céch thic
- Quyet dinh Cap lai sau:
Gidy ching nhén t chirc - Nop hé so trye tip
giam dinh quyen d6i véi holic giti qua dinng - Khodn 2, Khoin 3
giong cay trong: 09 ngayly - gy dén Trung Diéu 113, Nghi dinh s6
ké tir ngay nhan duoc hd| . : : 65/2023/ND-CP  neav | Cét
so hop €. ta.m P}}uc Vu hanlll : gay .%
1.012004. —d » chinh cgngt}nhNghg 23/8/2023 caa Thu glam
Cip lai Gidy [ - Truong  hop  Gidy|An, s6 16 dudng tuéng Chinh phi quy | thoi
Shisis Inhén 4 chung nhan to chirc gxam Truo*ng Thi, thanh dinh chi tiét mot s diéu gian
5 chite éiém dinh quyen dbi voi giong pho Vinh, Nghé An. Khéng va Abl(—;l:l phap thi hanh giai
dich  quyén cay trong bi 16i do Uy . Hodc n6p h 56 Luat So hfrutl:itué vé s& | quyét
481 véi idn ban nhan dén tinh, thanh un. dich v o hiru c6ng nghiép, bao v¢ | 06 ngay
e e HUNh pho truc thudc trung 4 o 5 quyén s& hiru cOng |so Vvéi
cdy trong A T . truc  tuyén toan = e et
uwong: 05 ngay lam viéc trinh trén Hé théng nghiép, quyén doi véi | quy
ké tir ngay nhén dugc yéu théng tin gi 3i - giong cay trong va quan | dinh
ciu cia té chic giam it haah chiih ly nha nudc vé sd hiru tri
dinh quyen dbi voi gidng tinh tai dia chi: tué.
cay trong. T )
http://dichvucong.n
ghean.gov.vn
1.012003. uyét dinh cip Gidy | NOp ho so theo mot ; 4 .| Cét
6 |ahs itk o ohn . e | Mgedetih | Kb Mo 78 Bite L Luh 5
gifm dinh quyén déi | sau: PB SOl ST N o

chimg nhan tb
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Tén Thii tuc . N Cich thirc, dia Phi, 1€ phi g+ 0 Ghi
STT hanh chinh Thoi han giai quyet diém thyre hign (nbu c6) Can cir phap ly it
chirc  giam | véi giéng cay trong: 18 |- Nop hod so truc tiép diéu cua Luat s¢ hiru tri| gian
dinh quyén ngay/ké tir ngay nhén |hodc giri qua dudng tué 2022. giai_
doi voi giong | dugce ho so hop 1é. buu dién dén Trung | Khoan 2 Pidu 113, Nghi quyét
céy trong tam Phuc vu hanh tinh s& 65/2023 /I\}D—CI; 12 ngé?f
chinh cong tinh Ngh¢ ngdy 23/8/2023 cia Thy ° VO
An,‘ L 16, du?ng tuéng Chinh phua quy dinh) iy
Trtfong Thi, hthanh chi tiét mot s6 didu va bién| dinh
pho Vinh, Nghe An. phép thi hanh Luat S¢ hiry
- Hoidc ndp hd so tri tué vé sé himu cong
qua dich vu cong nghiép, bao vé quyén 3y
truc tuyén toan hiru cong nghiép, quyen
trinh trén Hé thong d6i voi gidng cay trﬁmg val
théng tin giai quyét quan ly nha nudc vé s
tha tuc hanh chinh hiru tri tué.
tinh tai dia chi:
http://dichvucong.n
ghean.gov.vn
1.012002. |- Quyét dinh cAp lai thé| Nop hd so theo mét Khoin 3 Picu 112, Nghi | Cat
Cép lai Thé|giam dinh vién: 09| trong céc cich thirc d;n‘h 50 65/ ZOZB/ND'CI? glam
- giém dinh |ngay kfa tr ngay nhén| sau: i ngay 23/8/2023 cua Thu t}}m
vién quyen dugce ho so hop 1€. - Nb6p hd so true tis g tuéng Chinh phu quy | gian
d8i véi 2608 | _ Trusmo hon The . 3 e . P dinh chi tiét mot sb dicu | giai
ciy trdng g hop The giam | hodc gui qua dudng va bién phép thi hanh | quyét

dinh vién quyén dodi

buu dién dén Trung

Ludt So hitru tri tué vé s¢

06 ngay




17

STT

Tén Thu tuc
hanh chinh

Thoi han giai quyét

Cach thire, dia
diém thue hién

Phi, 12 phi

(néu c0)

Can cir phap ly

Ghi
chu

véi gidng cdy trong bi
16i do Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc
thudc trung wong gay
ra: 03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan dugc yéu
cdu ctia ngudi duoc
cap Thé

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé
An, s6 16 duong
Truong Thi, thanh
phd Vinh, Nghé An.

- Hodc nop hd so
qua dich vu cong
truc tuyén toan
trinh trén Hé théng
thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.n
ghean.gov.vn

hiru cong nghiép, bao vé
quyén s& hitu cong
nghiép, quyén d6i véi
gidng cdy trdng va quan
Iy nha nuée vé s hitu tri
tué.

so VvOi
quy

dinh va
02 ngay
d6i véi
truong

Thé
giam
dinh
vién
quyén
d6i véi
giéng
cay
trong bi
16i do
Uy ban
nhan
dan
tinh,
thanh
phd
truc
thudc
trung
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Tén Thi tuc s vie ik Cach thirc, dia Phi, 1€ phi O TP Ghi
STT hanh chinh Thoi han giai quyet diém thire hién (néu co) Cin cir phap ly chi
uong
gay ra
Nop hd so theo mét
trong cac cach thirc
sau:
- N6p ho so truc tiép - Khoan 3 Piéu 201 Luat
hodc gui qua dudng S& hiru tri tué.
buu dién dén Trung - Khoan 2 Piéu 112, Nghil ¢
tim Phyc vu hanh dinh 6 65/2023/NB-CP
;f;mh C?“glgnthghe ngay 23/8/2023 cia Thyl £
1.012001 Cép i £ P e tuéng Chinh phu quy dinh| .
Thé gidm dinh Qt}yet dd:lrlllh o _Tlllg Trtwng Thi, Athanh chi tiét mot s6 didu va bién| g;g?
8 |vién quyén B ek ek pho Vinh, Nghé An. Khong phéap thi hanh Luat S& hitu stal,
R ngay/ké tir ngay nhéan 2= Ll o S e ~_ | quyét
doi véi giong A " - Hodc nép hé so tri tu¢ vé s& hiru cong :
ey B duoc ho so hop €. y , i N x 3 12 ngay
cay trong qua dich vu cong nghi€p, bao vé quyén so o ol
truc  tuyén toan hitu cong nghiép, ‘quyen L
trinh trén Hé thong ddi véi gidng cay trong va gmﬁl

thong tin giai quyét
th tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.n
ghean.gov.vn

quan ly nha nudc vé s
hiru tri tué.
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Tén Thii tuc " ol Cich thiic, dia Phi, 1¢ phi Ty Ghi
BT hanh chinh Thot b glai quges diém thuwc hién (néu c6) Sl Cw puBE Iy chu
N6p hd so theo mét
trong cac cach thuc
sau:
- Nop ho so truc tiép - Khoan 2 Piéu 201 cua
hodc g qua duong Luat S& hitu tri tué.
buu dién deén Trung | Khoan 4 Didu 113, Nghi| ..
1.012000. tim Phyc vu hanh dinh sé 65/2023/ND-CP| CAt
Thu hdi Gidy chinh cong tinh Nghé ngiy 23/8/2023 cia Thy 240
chting nhén t6 | K& tir ngay nhan dugc An,‘ . i 16_ du?ng tuong Chinh pha quy dinh! tl}m
chic  giam | yéu cAu thu hdi dén khi | 1Tuong Thi, thanh chi tiét mot sb diéu va bien 8121
9 |dinh  quyén | & chic dugc cip Gidy [PhO Vinh, Ngh¢ An. Khéng phép thi hanh Lugt S& hir &7 ¢
d6i véi giong | chimg nhén c6 y kién: | - Hodc ndp hd so tri tué vé s& hiru cong czlzye .
cdy trong theo | 36 ngay. qua dich vu cong nghiép, bao vé quyén sd neay
yéu cau ciia to truc tuyén toan hitu céng nghiép, quyén e
chire, ca nhan trinh trén Hé thng dbi véi gidng cay trong va quy
3 S £ S it . : ~ .| dinh
thong tin giai quyeét quan ly nha nudc vé so
thu tuc hanh chinh hiru tri tué.
tinh tai dia chi:
http://dichvucong.n
ghean.gov.vn
1.011999. P, Nop ho so theo mot | Khos 3 201 oiia CAt
giam dinh Sau. thoi




20

Tén Thi tuc o e L Cich thire, dia Phi, I¢ phi S ki St Ghi
STT hanh chinh Thoi han gidi quyet diZm thire hign B ch) Can cir phap ly G
vién quyen nguoi duge cép Thé c6 |- Nop hd so truc tiép | Khoan 4 Diéu 112, Nghi| gian
d6i V@i giong | y kién: 36 ngay . hodc g qua duong dinh s6 65/2023/ND-CP| giai
cay trong theo buu dién dén Trung ngay 23/8/2023 cua Thul quyét
yéu cau cia to tam Phuc vu hanh tudng Chinh phtl quy dinh| 24 ngay
chirc, ca nhéan chinh cong tinh Nghé chi tiét mot s6 diéu va bién| so  voi
An, sb 16 duong phap thi hanh Luat S& hity quy
Truong Thi, thanh tri tu¢ vé so hiu cong dinh

phd Vinh, Nghé An.

- Hoac ndp ho so
qua dich vu cong
truc  tuyén toan
trinh trén Hé théng
thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh
tinh tai dia chi:

http://dichvucong.n
ghean.gov.vn

nghiép, bdo vé quyén so
hiru cong nghjep, quyén
ddi voi gibng cay trfmg val
quan ly nha nudc vé sO
hiru tri tué.
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Tén Thii tuc s oxs Cich thirc, dia Phi, 1¢ phi B o Ghi
STY | imbichml | TRolhengpEquyst [ g8, thuc hién (néu c6) Can cir phap ly chi
Nop hd so theo mot
trong cac cach thirc Cét
sau: s
L 1a sa 1A L glam
- 15 ngay lam viécké tur | Nép hd so trye thoi
Hgay Alin di 1o @ tiép hodc g qua gian
1‘908003‘ ;. | theo quy dinh dbi vei | 1P hosc gul 4 - Khoan 1, khoén 2, khoan | o:4;
Cap  Quyét dinh dich vu buu chinh giai
dinh. phuc hoi cap Quyét dinh cong dén Trung tam S Dleu 24, Luat Trong trot quyét
inh, phuc hol | nhan cay dau dong, . ) s6 31/2018/QH14 nga ;
Quyét  dinh R phuc vu hanh chinh Y| 10 ngay
- S vuon cay dau dong. g ha 19/11/2018. o
cong nhén cay S | cong tinh Nghé An, so voi
dau dong, | - 0‘5 ngay lam viéc tir | 6 16  duong - Khoan 1, khoan 2, |quy
vuon cdy dau | ngdy nhén dugc van | Truong Thi, thanh ) khoan 4 Pidu 9, Nghi | dinh
I1 | jong,  cay |ban béo cdo cdy diu|phé Vinh, Nghé Khong dinh s6 94/2019/ND-CP | d6i Vi
cong nghiép, g(‘)ng, ;“(‘m cdy dau| An; ngdy 13/12/2019 cua |cap
ciy an qua lc:ng dp (mg htleu - o nbp hd o Thi tuéng Chinh phu guyet
lé‘fl.;/nhﬁn ; ;el;axéhguoc glaor ((;;z:)ci gia dichi vu cong guy dinh chi tiét mot sO iﬂh
giong bar}g i Phueci:n ;01 SQu % truc tuyén mot iu cua Luét Trong trot I‘;;‘fzg
phuung DR | o oong uhineh ghu | Phan trén He théng - flong = by
vo tinh 2 A oo i | thong tin gidi quyet canh tac = i
dbng’ Y thti tuc hanh chinh g ne,
& tinh tai dia chi: won
cay dau
http://dichvucong.n dong

ghean.gov.vn

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN




S

nha nudc bo
sung dién tich

ndp gui nguodi dugce
nha nudce giao dat, cho

sau:

11/9/2024 cua Thu
tuéng Chinh phu Quy

Tén Thi tuc & dosl Cich thire, dia Phi, 1€ phi i e S Ghi
- 2 - n cir phap 1 g
STT | hanhchinh | ThOthangidiquyét | s ohie hign (néu c6) SMEPIAR Y chi
I LINH VUC TRONG TRQT
Nop hd so theo mét
trong céc cach thirc
sau:
- ’N('jp hd so truc
tiep hodc giri qua £
;ﬁ’}2349-d_nh dich vu buu chinh g;fm
an oS dén Bo phan tiép T e s e
phuong &n sl | p ) panh véin bén chép | nhan va tré ket qui Deul /I;%hzgmh S0 ﬂ'};’]
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PHAN 2

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET TTHC LINH VU'C BAO VE THUC VAT;
LINH VUC TRONG TRQT THUQC PHAM VI GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG, UY
BAN NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA TREN PIA BAN TiNH NGHE AN

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C BAO VE THUC VAT

1) 1.004493 CAp gidy x4ac nhan ndi dung quéng co thudc bio v¢ thue vit (thude thim quyen giai quyét ciia cap tinh)

Thoi gian thue hién

'}‘hu’ t-l:l" Don vg/n.%wm thue Noidwngehigvide (tinh m3i ngay 8 D\{CTT
cong viéc hién s : mirc do
gi0o lam viéc) :
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so:
- Trudng hop hd so khéng diy du hoic khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho td chirc, ca
nhan bd sung ho so theo quy dinh.
Cong churc, vién chirc | - Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong )
Bu6c 1 | tai Trung tim Phuc vu | chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh 2 gidy 1am viée ‘;roril:
ri

hanh chinh cong tinh | cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong Hanh
chinh téng hop - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vét dé xir Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.
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- Lanh dao phong nhan hd so (dién tir) va phan cong
Cong chire, vién chirc trong phong tham dinh ho so.

4 gio lam viéc

- Céng chtre, vién chirc phong Hanh chinh tong hop:
+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.
+ Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao

Phong Hanh chinh et L 20 gio lam viéc
- tong hgp — Chi cuc phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
-4 Trf‘)ng trot va Bao vé phong.
thuc vat Nghé An z
- Lanh dao phong Hanh chinh tong hop:
+ Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC truée khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé | 4 gio lam viéc
duyét két qua TTHC.
- Chuyén hd so (dién tir) dén linh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Ky s phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong tin
Budc 3 | Trong trot va Bao vé giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho | 12 gid lam viéc
thuc vat Nghé An Van thu Chi cuc
- L4y s6, vao sb vin ban, déng dau bang ky s6 dong
Vin thu Chi cuc Trong | thoi luu trir ho so trén Hé thong thong tin giai quyét
Budc 4 | trot va Bao vé thuc vat | TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban va giri két qua | 4 gio 1am viée
Nghé An cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé An
(chuyén két qua dién tir va ban oidy).
y i , - Vao sb van ban, luu trir hd so
Cong chire, vién chiic i o e R il (e 2
Bude's || tai Trung am Phve v |- X4c nhén trén Hé thong Thong tin giai quyét TTHC 2 oity lam vide

hanh chinh cong tinh

tinh Nghé An.
- Thong béo va tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

Tong thoi gian thue hién

48 gio’ (6 ngay lam viéc)
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2) 1.004363. CAp gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thudc bio vé thue vat

a) Truwong hop kiém tra va di diéu kién cip Gidy chirng nhin

Thir ty
cong
viée

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoti gian thuce

hién (tinh méi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chtrc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so khong diy di hoic khéng dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hd so va huéng dan cho té
chtre, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day da theo quy dinh, Céng chitrc,
vién chtre tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Nghé
An tlep nhan hd so va dua 1én Hé thong thong tin gidi
quyet TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho
ca nhan. Chuyen hd so dén phong Hanh chinh téng hop
— Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc va dé xtr Iy hd so
ddng thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Trdng trot va
Bao vé thuc vat.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Hanh chinh tong
hop — Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat

- Lanh dao phong nhan ho so (dién tir) va phan cong
Cong chire, vién chie trong phong tham dinh ho so.

2 gidy lam viée

- Céng chire, vién chirc phong Hanh chinh téng hop:

+ Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

- Tham muu Léanh dao Chi cuc ban hanh quyét dinh thanh
lap doan kiém tra thuc té.

56 gio lam viéc

Mot phan
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+ Poan kiém tra, kiém tra tai cac co s, 1ap bién ban ki ém
tra.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh 1anh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

- Lanh dao phong Hanh chinh téng hop:

+ Tl}ém dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky phé
duyét ket qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viée

Budc 3

Lanh dao Chi cuc Trdng
trot va Bao vé thuc vt

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho
Van thu Chi cuc

12 gi¥r lam viéc

Buoc 4

Vian thu Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat

- Lay s, vao s6 vin ban, ‘dong d4u bang ky s6 dong thot
Iuu trit hd so trén Hé thong théng tin giai quyet TTHC
tinh Nghé An, phat hanh vin ban va g két qua cho
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh (chuyén két qua
dién tir va ban gidy.

2 gioy 1am viée

Budce 5

Cong churc, vién chire tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Va0 s6 vin ban, luu trit hd so

- Xéc nhan trén Hé théng Théng tin giai quyét TTHC
tinh.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién

80 gio' (10 ngay lam viéc).

b) Truwong hop sau khi kiém tra co sé chwa dii diéu kién va cho co sé khic phuc

Thir ty
cong
viée

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh mdi

DVCTT
mirc do
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ngay 8 gio' lam
viéc)

Budce 1

Cong chirc, vién chirc tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:

- Trudng hop hd so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra h so va huéng dan cho té chirc, ca
nhan b sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé théng théng tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyen hd so dén phong Hanh chinh téng
hop - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé xur ly
hd so ddng thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat.

2 gio lam viéc

Budce 2

Phong Hanh chinh tong
hop — Chi cuc Trong trot

- Lanh dao phong nhan hé so (dién tr) va phén cong
Cong chtre, vién chure trong phong tham tra, xtr ly ho
SO.

2 gio lam viéc

Mot phan
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va Bao vé thuc vat Nghé
An

- Cong chirc, vién chirc phong Hanh chinh tong hop:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh ho so.

-Tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh quyét dinh
thanh 1ap doan kiém tra thuec té.

+ Doan kiém tra, kiém tra tai cac co s&, lap bién ban

kiém tra.

- Co sd khic phuc néu chua du diéu kién trong thoi gian

288 gio lam viéc.

- Tham muu dy thao két qua TTHC trinh lanh dao

phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao
phong.

328 gio lam viéc
(trong d6 dung ho
so trong thoi gian
288 gio lam viéc
d& co s& khic
phuc)

- Lanh dao phong Hanh chinh tong hop:

+ Tham dinh, xem xét, xéc nhén dy thao két qua giai
quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho
Vin thu Chi cuc

12 gioy 1am viée

Budc 4

Vin thu Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

- Lay s6, vao s6 vin ban, dong dau ba.ng ky s6 dong thot
luwu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC
tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui két qua cho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An
(chuyén két qua dién tir va ban gidy).

2 gio lam viéc

Budc 5

Cong chure, vién chirc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

- Vao so van ban, luu trir ho so

2 gio lam viéc
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- Xé4c nhan trén Hé théng Théng tin giai quyét TTHC
tinh Nghé An.
- Théng béo va tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

Tong thoi gian thue hién

352 gio (44 ngay lam viéc).

3) 1.004346. Cip lai Giay chirng nhin di diéu kién budn ban thudc bio vé thue vat

a) Triweong hop kiém tra va di diéu kién cap Gidy chirng nhin

hanh chinh céng tinh

Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho cé nhan. Chuyén hé so dén phong Hanh chinh téng
hop - Chi cuc Trong trot va Bao v¢ thuc vt de xtr Iy ho
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat.

Thetr | b on vimgudi thue " o _Thoi gian thye | jyy oy
cqilg hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi ngay o da
viée ; 8 gio lam viéc) :

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khéng diy du hodc khéng dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra ho so va huéng dan cho tb chire, ca
nhan b sung hd so theo quy dinh.
Cong chire, vién chie | - Truong hop nop ho so diy da theo quy dinh, Cong Moét
Budc 1 | tai Trung tdm Phuc vu | chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng 2 gio lam vige phé{m
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Phong Hanh chinh téng
hop — Chi cuc Trong

- Lanh dao phong nhan hé so (dién tr) va phan cong
Cong chuc, vién chirc trong phong tham dinh ho so.

2 gio lam viéc

- Céng chire, vién chirc phong Hanh chinh téng hop:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.

-Tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh quyét dinh
thanh 1ap doan kiém tra thuc té.

+ Poan kiém tra, kiém tra tai cac co s&, 1ap bién ban
kiém tra.

56 gio lam viéc

B 2 trot va Bao vé thuc vat ;
Néhé bt s “~ " | - Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
i phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.
- Lanh dao phong Hanh chinh téng hop:
+ Tham dinh, xem xét, Xac nhan trén dur thao két qua
giai quyét TTHC truéce khi trinh 1anh dao Chi cuc ky 4 gio lam viéc
phé duyét két qua TTHC.
- Chuyén hd so (dién t) dén 1anh dao Chi cuc.
Lanh dao Chi cuc Ky sb phé duyét két qua TTHC trén Hé thong théng tin
Bu6e 3 | Trong trot va Bao vé giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén két qua vé cho | 12 gio lam viéc
thuc vat Nghé An Van thu Chi cuc
- L4y s6, vao s6 vin ban, dong déu bang ky sb dong
Vin thu Chi cuc Trong | thoi luu trit ho so trén Hé théng thong tin giai quyet 2 gidy 1am viée
Budc 4 | trot va Bao vé thyc vat | TTHC tinh Nghé An, phat hanh vin ban va guri két qua g

Nghé An

cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Nghé An
(chuyén két qua dién tir va ban giay).
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Budce 5

Cong chirc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Vao so van ban, luu trir ho so

- Xac nhéan trén Hé théng Théng tin giai quyét TTHC

tinh Nghé An.
- Théng béo va tra két qua cho td chirc, ca nhén.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién

80 gio (10 ngay lam viéc).

b) Truong hop sau khi kiém tra co sé chwa dii diéu kién va cho co sé khdic phuc

Thir tu
cong
viéc

Pon vi/nguoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8
gio’ lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chtrc, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Truong hop hé so khong day di hodc khong dat yéu
cau, Cong chuc, vién chic tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho td
chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudong hop ndp hod so day di theo quy dinh, Cong
chirc, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu
hen tra két qua cho cé nhén. Chuyen ho so dén phong
Hanh chinh tong hop - Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat dé xir Iy ho so ddng thoi chuyén hd so gidy
vé Chi cuc Tré“mg trot va Bao vé thuc vat.

2 gio lam viéc

Budc 2

Phong Hanh chinh tdng
hop — Chi cuc Trong

- Lanh dao phong nhén ho so (dién tur) va phén cong
Cong chitre, vién churc trong phong tham dinh ho so.

2 gio lam viéc

Mot phan
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trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

- Cong chtic, vién chirc phong Hanh chinh tong hop:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh hé so

- Tham muu Léanh dao Chi cyc ban hanh quyét dinh
thanh 1ap doan kiém tra thuc té.

: 1E')oém kiém tra, kiém tra tai cac co sd, lap bién ban

kiém tra.

- Co s& khéc phuc néu chua du diéu kién trong thoi

gian 288 gio lam viéc.

- Tham muu du thao !(ét qua TTHC trinh lanh dao

phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao

phong.

328 gio lam viéc
(trong d6 dirng ho so
trong thoi gian 288
gior lam viée dé co s&
khic phuc)

- Lanh dao phong Hanh chinh téng hop:

+ Tham dinh, xem xét, x4c nhén dy thao két qua
gidi quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén ho so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

4 gio lam viéc

Lénh dao Chi cuc Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Heé thong thong
Budc 3 | Trong trot va Bao vé | tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén két qua | 12 gio lam viée
thuc vat Nghé An vé cho Van thu Chi cuc
- L4y s6, vao so6 vin ban, dong déu bang ky sé dong
Van thu Chi cuc Trong | thoi luu trix hd so trén Hé théng théng tin giai quyet 2 gity 1am viée
Budc 4 | trot va Bao vé thuc vat | TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui két )

Nghé An

qua cho Trung tﬁm I?huc vu hanh chinh céng tinh
Nghé An (chuyén két qua dién tir va ban giay).
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Budce 5

Cong chire, vién churc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh

- Vo s6 vin ban, luu trit hd so

- Xac nhan trén Hé théng Théng tin giai quyét TTHC
tinh Nghé An.

- Théng bao va tra két qua cho tb chirc, c4 nhan.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thwe hién

352 gior (44 ngay lam viéc)

4) 1.003984. Cap Gidy chirng nhén kiém dich thye vét ddi véi cac 16 vat thé van chuyén tir ving nhiém déi twong kiém
dich thuc vat

Thir tuw
cong viéc

Pon vi/ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh mdi ngay
8 gid lam viéc)

DVCTT

mirc do

Budc 1

Cong chure, vién chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong day di hodc khong dat yéu cau,
Cong chure, vién chuce tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh Nghé An tra hd so va huéng din cho td chire,
c4 nhan b sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop nop ho so day di theo quy dinh, Cong
chirc, vién chure tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Nghé An tiép nhan hé so va dura 1én Hé thdng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan. Chuyén hé so dén Tram Kiém
dich thuc vat néi dia - Chi cuc Trf‘)ng trot va Bao vé thuc
vat Nghé An dé xir ly hd so dong thoi chuyén hd so gidy
vé Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat Nghé An.

2 gio lam viéc

Toan
trinh
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Budce 2

Tram kiém dich thuc vat
néi dia — Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

Lanh dao Tram kiém dich thuc vat ndi dia — Chi cuc
Trdng trot va Bao vé thuc vat Nghé An: Nhén hé so
(dién tir) va phan cong Cong chire, vién chuc trong
phong tham tra, xir ly ho so.

2 gio lam viéc

Cong chue, vién chirc duge phan cong — Tram Kiém dich
thuc vat ndi dia — Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vét
Nghé An:

- Nhén hé so (dién tir) va xem xét, thdm dinh ho so. Theo
quy dinh.

- Hb so hop 18 bb tri cdng chuc kiém tra ngay 16 vat thé.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao Tram
xem xét, chuyén hd so dién tir dén 1anh dao Tram.

8 gio lam viéc

Lanh dao Tram Kiém dich thuc vat ndi dia — Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat Nghé An:

- Tham dinh, xem xét, xac nhén du thao két qua giai quyet
TTHC truéc khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé duyét két
qua TTHC.

5 Chuyén hd so (dién tw) dén lanh dao Chi cuc.

2 gid lam viéc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé théng thong tin
giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén két
qua vé cho Vian thu Chi cuc

4 gi¢ lam viéc

Budc 4

Vin thu Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

- L4y s, vao sb vin ban, déng déu bang ky so dong thoi
luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va g két
qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Nghé
An (chuyen két qua dién tir va ban glay (néu TTHC chua
cong bd khong tiép nhan vin ban giay).

4 gi¢ lam viéc
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Budce 5

Coéng chirc, vién churc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

- Théong béo va tra két qua cho td chire, c4 nhan.

- Xac nhan lén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

2 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién tai cac

budce

24 gid ké tir khi bat dau kiém dich

5) 1.007931. Cip Gily chitng nhan da diéu kién budn ban phin bén

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Coéng chuc, vién chic
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so:

- Trudng hop hd so khong day da hoic khong dat
yéu cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c¢éng tinh tra hd so va huéng dan
cho t6 chirc, ca nhéan b6 sung hé so theo quy dinh.
- Truong hop ndép hé so diy du theo quy dinh,
Cong chure, vién chure tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong Nghé An tiép nhén hd so va dua 1én
Hé thong théng tin giai quyét TTHC tinh Nghé
An, in phleu hen tra két qua cho ¢4 nhén. Chuyén
hd so dén phong Hanh chinh tong hop — Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat dé xtr 1y hd so dong
thdi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat.

2 gio lam viéc

Buoc 2

Phong Hanh chinh tng
hop — Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vt

Lanh dao phong nhén hé so (dién tir) va phan cong
Cong chtre, vién chirc trong phong tham tra, xir ly
ho so.

2 gio lam viéc

- Cong chirc, vién chitc Phong Hanh chinh tong
hop:

48 gio lam viéc

Mot phan
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+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd
S0.

- Tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh quyét
dinh thanh lap doan kiém tra thuc té.

+ DPoan kiém tra, kiém tra tai cac co s, lap bién
ban kiém tra.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Léanh dao phong Hanh chinh tong hop:

+ Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc | 2 gid 1am viée
ky phé duyét két qua TTHC.

+ Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao Chi cuc.

Ky sé phé duyét két qua TTHC trén Hé théng

; Lanh dao Chi cuc Trd A e g : : X e
Budc 3 3 aoqC ke rgng thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén | 6 gio lam viéc
trot va Bao vé thuc vat z ety 5 f
két qua vé cho Van thu Chi cuc
- Lay sb, vao s6 van ban, déng dau bing ky so
5 . . | ddng thoi luu trir hd so trén Hé théng thong tin
. thu Ch Tro X ; i S S s B Vo
Budc 4 van : C f ook e giai quyét TTHC tinh Nghé An, phat hanh van ban | 2 gio lam viéc
trot va Bao vé thuc vat S : A : ¢
* | va gui ket qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy).
2 : S .| - Vao sb van ban, luu trit hd so.
Cong chie, vien chue | . han 1én Hé théng thong tin gidi quyét
Budc 5 tai Trung tam Phuc vu : i & & Slaliquoet o gio lam viéc

hanh chinh c6ng tinh

TTHC tinh.
- Théng béo va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tbéng thoi gian thuwe hién tai cic

bwaéec

64 gidr (8 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin di ho so hop 1§, khong tinh thoi gian khic
phuc néu ¢6 ciia to chirc, cA nhén).
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6) 1.007932. Cip lai gidy chirng nhin di diéu kién buén ban phan bén

Thir tu
cong viée

Pon vi/nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién (tinh
mdi ngay 8 gio 1am viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong churc, vién
chtre tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh

cOng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so khong ddy du hodc khong dat
yéu cau, Cong chire, vién chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va
huéng dan cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so
theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so dy du theo quy dinh,
Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng Nghé An tiép nhén ho so va dua
1én Hé thng thong tin giai quyet TTHC tinh
Nghé An, in phleu hen tra két qua cho ca nhan.
Chuyén hé so dén phong Hanh chinh tong hop —
Chi cuc Trong trot va Bao vé thue va dé xir ly ho
so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vit.

2 gio lam viéc

Budce 2

Phong Hanh chinh
tong hop — Chi cuc
Trdng trot va Bao vé
thuce vat

- Lanh dao phong nhan hé so (dién tir) va phan
cong Cong chtrc, vién chic trong phong tham
tra,xtr Iy ho so.

2 gio lam viéc

- Cong chtc, vién chic phong Hanh chinh téng

hop:

+ Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd

SO.

-Tham muu Lanh dao Chi cuc ban hanh quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra thuc té.

- 48 gio lam viéc truong
hop thay ddi vé dia diém
budn ban phan bon

- 08 gio lam viéc truong
hop gidy chimg nhan bi
mét, hu héng, thay dbi noi
dung

Mot
phan
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+ Poan kiém tra, kiém tra tai cac co s, lap bién
ban kiém tra.

- Tham muru du thao ket qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

- Lanh dao phong Hanh chinh tong hop:

+ Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao két qua
gidi quyet TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén hd so (dién tr) dén 1anh dao Chi cuc..

- 2 gid lam viéc truong hop
thay dbi vé dia diém buon
ban phén bon

- 2 gio lam viée truong hop
gidy chirng nhan bi mat, hu
hong, thay dbi nodi dung

Léanh dao Chi cuc Ky s6 phé duyet ket qua TTHC trén Hé thong
Bu6c 3 | Trong trot va Bao vé | thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, chuyén | 6 gid 1am viéc
thuc vat két qua vé cho Van thu Chi cuc
- Lay 56, vao sb van ban, dong dau bang ky s6 - 2 gio lam viéce trudong hop
% : dong thoi luu trir hd so trén Hé thdng thong tin thay do6i vé dia diém budn
Van thu Chi cuc : e
; A 5. . | giai quyét TTHC tinh Nghé An, phat hanh vin ban phéan bon
Budc 4 | Trong trot va Bao vé SR e . 5 X B v s 5
dhive At ban va gui két qua chq Trung tdm Phuc vu hanh | - 2 gio lam viéc trudng hop
=R Lr chinh céng tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy ching nhén bi mat, hu
giay. hong, thay doi ndi dung
Céng chire, vién - Vo sb vén ban, luu trir hd so
2 chirc tai Trung tim | - X4c nhan trén Hé thong Thoéng tin giai quyét 5% ival oA
Budc> | phyc vu hanh chinh | TTHC tinh. 2 gl lamrvige
cong tinh - Thong bao va tra két qua cho tb chirc, ca nhan.

Téng thoi gian thwe hién

- 64 gid 1am viéc (08 ngay lam viée d6i véi truwong hop thay doi vé dia diém budn ban

phan boén).

- 24 gio' lam viéc (03 ngay lam viéc d6i voi trueomg hop cap glay chirng nhéan bi mit,

hw héng. thay d6i ndi dung).
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7) 1.007933. Xac nhan ndi dung quing ciao phan bon.

The tu
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

No§i dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mbi

ngay 8 gio' lam
viéc)

DVCTT
mirc do

Bude 1

Coéng chuc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day du hoic khéng dat yéu
cau, Cong chire, vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng tinh tra hd so va huéng dan cho td chire, ca
nhan b sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day da theo quy dinh, Coéng
chire, vién chtre tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
Nghé An tiép nhan ho so va dura 1én Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ¢ nhan. Chuyén hd so dén phong Trdng trot — Chi
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat Nghé An dé xir Iy hd
so dong thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat Nghé An.

1,5 gid 1am viéc

Budce 2

Phong Trong trot — Chi
cuc Trong trot va Bao
vé€ thuc vat nghé An

Lanh dao phong Trong trot: Nhan hd so (dién tir) va
phan cong Cong chire,vién chire trong phong tham tra,
xur 1y ho so.

2 gio lam viéc

Cong chirc phong Trong trot:

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so.

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao
phong.

7 gio lam viéc

Lanh dao phong Trfing trot:

5 gid lam viéc

Toan trinh
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- Thdm dinh, xem xét, x4ac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi cuc ky phé
duyét két qua TTHC.

- Chuyen hd so (dién tur) dén lanh dao Chi cuc

Budce 3

Lanh dao Chi cuc
Trong trot va Béao vé
thuc vat Nghé An

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Heé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén két
qua cho van thu Chi cuc.

5 gio lam viéc

Budc 4

Vin thu Chi cuc Trong
trot va Bao vé thuc vat
Nghé An

- Lay sd, vao s6 van ban, dong dau bang ky sd dong
thoi luu trit hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va guri
két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
Nghé An (chuyen két qua dién tir va ban gidy).

2 gio lam viéc

Budc 7

Cong chuce, vién chire
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh
Nghé An

- Vo s6 van ban, luu trir ho so.

- X4c nhan 1én Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.

1,5 gio lam viéc

Tong thoi gian thue hién

24 gm’ lam v1ec (03 ngay lam viéc ké tir ngay nhin di hd so, khong tinh thoi gian

khiic phuc néu ¢6 ciia t6 chirc, ca nhén)

II. LINH VU'C TRONG TRQT

1) 1.012848. Nop tién dé nha nuéc bd sung dién tich dit chuyén trong lia bi mit hoic ting hiéu qui sir dung dat trong
lda ddi véi cong trinh c6 dién tich d4t chuyén trong lia trén dia ban 2 huyén tré 1én

Thi tuw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue
hién

NOi dung cong viée

Thoi gian thuc

hién (tinh moi

ngay 8 gio’ lam
viéc)

DVCTT
mirc do
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Budc 1

Cong chuc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hé so khong day di hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tAm Phuc vu hanh
chinh céng tinh tra hd so va huéng dan cho td chirc, ca
nhén b sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop ndp hd so day di theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chire tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng
Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Quan ly dat dai
— S Nong nghiép va Mai truong dé xir ly hd so dong
thoi chuyén hd so gidy vé S& Nong nghiép va Moi
truong.

2 gio

Budc 2

Phong Quan ly dat dai
— S& Nong nghiép va
Mbi trudng

Lanh dao phong Quén ly dat dai: Nhén ho so (dién tir)
va phén cong Cdng chirc,vién chirc trong phong tham
tra, xur Iy ho so.

4 gio

Cong chitc phong Quan ly dat dai:

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so.

- Tham muu thdm dinh va ban hanh vin ban xac nhan
dién tich dat chuyén trong ltia phai ndp tién theo mau
tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2024/ND-CP giri dén S& Tai chinh dé xé4c dinh s
tién phai nop '

- Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén hé so dién tir dén lanh dao
phong.

34 gio

Lanh dao phong Quan ly dat dai:

- Tham dinh, xem xét, xdc nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trudce khi trinh 1anh S& ky phé duyét két
qua TTHC.

4 gio

Toan trinh
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- Chuyén hé so (dién tir) dén lanh dao S& Nong nghiép
va M01 truong

Bude 3

Lanh dao S& Nong
nghiép va Moi truong

Ky s6 phé duyét két qua TTHC trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Nghé An, chuyén két
qua cho van thu Chi cuc.

8 gio

Budc 4

Van thu So& Nong
nghiép va Moi truong

- Lay s6, vao s vin ban, dong dau bang ky s6 dong
thoi luu trix hd so trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Nghé An, phat hanh van ban va gui
két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An (chuyén két qua dién tir va ban gidy).

4 gio

Budce 5

Lanh dao S¢ Tai chinh

Nhan hd so, chuyén hé so cho phong chuyén mén

4 gio

Budc 6

Phong chuyén moén -
S& Tai chinh

- Phong chuyén mén - S¢ Tai chinh can cur van ban xac
nhén dién tich dét chuyén trong lta ctia S6 Nong nghiép
va Méi truong, bang gia loai dt trong lta tai thoi diém
chuyén muc dich str dung dét do Uy ban nhan dén tinh
quy dinh, S& Tai chinh xé4c dinh s6 tién phai nop theo
mau tai Phu luc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2024/ND-CP giri S& Nong nghiép va Moi trudong
va ngudi duge nha nude giao dét, cho thué dat.

- Chuyen hd so dén lanh dao So Tai chinh

20 gidy

Budce 7

Lanh dao S& Tai chinh

Ky s0 Van ban xac dinh s6 tién phai nop glri S& Nong
nghiép va Méi trudong va nguoi duge nha nudce giao dit,
cho thué dat

Chuyen hd so cho Vian thu So Tai chinh

8 gio

Budc 8

Van thu So tai chinh

- Lay sd, vao s6 van ban, , dong dau bang ky s6 dong thoi
luu trit hd so trén Hé thdng thong tin giai quyet thu tuc
hanh chinh tinh Nghé An, phét hanh vin ban va giri S¢
Nong nghiép va Mai truong va ngudi dugc nha nude
giao dét, cho thué dat.

4 gid
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Bude 9

Nguoi duge nha nude
giao dat, cho thué dat

Thuc hién trach nhiém nop tién tai co quan kho bac theo
thong bao ctia S¢ Tai chinh:

+ Sau 30 ngay ké tir ngdy c6 vin ban théng béo ctia S&
Tai chinh; ngudi duge nha nude giao dat, cho thué dit
chua ndp hodc ndp chua du s6 tién dé Nha nude b
sung dién tich dét chuyén trdng lta bi mét hodc téng
hiéu qua sir dung dét trong lta thi phai nép thém tién
chdm ndp. Mic tinh tién chdm ndp va thoi gian tinh
tién cham nfp dugc quy dinh nhu sau:
+ Mitic tinh tién chdm ndp bang 0,03%/ngay tinh trén
s6 tién phai ndp @& Nha nuée bd sung dién tich dat
chuyén trong ltia bi mét hoc ting hiéu qua sir dung dét
tr(")ng lua cham nop;
+ Thoi gian tinh tién chdm ndp duoc tinh lién tuc ké tir
ngay tiép theo ngdy phit sinh tién cham np dén ngay
lién ké trudc ngay so tién da ndp vao ngén sach nha
nude;

+ Ngudi ngp tién tu xac dinh sb tién cham ndp theo quy
dinh tai diém a, diém b khoan 4 Piéu 13 Nghi dinh s6
112/2024/ND-CP va nfp vao ngén sach nha nuée theo
quy dinh. Ngudi ndp tién phai ndp tién cham nop duoc
mién tién cham ndp trong truong hop bat kha khang
nhur bi thiét hai vét chat do giip thién tai, tham hoa, dich
bénh, hda hoan, tai nan bat ngo.

- Cép nhat két qué ndp tién trén He thong thong tin giai
quyet TTHC, gtri S¢ Tai chinh

240 gitr (30 ngay)

Buéce 10

Phong chuyén moén -
S¢& Tai chinh

Xac nhén két qua ndp tién trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC

Chuyen ho so vé Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
két thiic ho so

2 gio
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Buodc 11

Coéng churc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét TTHE
tinh. ‘
- Két thic ho so

2 gidy

Téng thoi gian thwe hién

tich dAt chuyén trong lda phéi nép tién

56 gm’ (7 ngay) So Nong nghiép va M01 truwong ban hanh viin bin xdc nhan dién

- 40 gio (5 ngay) So Tai chinh xac dinh s6 tién phai nop va thong bao cho S6 Nong
nghiép va Méi trudng va ngudoi duge nha nuwéc giao dét, cho thué dat.

- 240 gio (30 ngay) nguoi dwge nha nuwde giao dét, cho thué dat nop tién tai co’
quan kho bac ké tir ngay nhin duwgc thong bao ciia S¢ Tai chinh.

2) 1.012847. Thim dinh phwong 4n sir dung tang dat mat d6i voi cong trinh ¢6 dién tich dAt chuyén trong laa trén dia

ban 2 huyén tré 1én

Thoi gian thue

hanh chinh cong
tinh

- Trudng hop ndp hod so day du theo quy dinh, Cong chuc,
vién chirc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Nghe An
tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong thong tin gxal quyét thu
tuc hanh chinh tinh Nghe An, in phleu hen tra két qua cho cé
nhan. Chuyén hd so dén phong Trong trot - Chi cuc Trong

Thir tw ¢o b i/ o1l x. | DVCTT
,A“. wEORE bl n'%um Noi dung cong viéc hién (tinh moi ,C =
viéc thuc hién - = s mirc do
: ; ngay 8 gio) ;
Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so:
- Trudng hop hod so khéng day di hodc khong dat yéu cau;
C6 , .. | Cong chtc, vién chic tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
ong chuc, vién
; : tinh tra hd so va hudéng dan cho to chirc, ca nhan b6 sung ho
chirc tai Trung th dinh Toan
Budce 1 tam Phyc vu |59 €0 W QAR 2 gidy s
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trot va Bao vé thuc vat dé xir Iy hd so dong thoi chuyén hod so
giéy vé Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.

Budc 2

Phong Trdng trot
- Chi cuc Trong
trot va Bao vé
thuc vat

- Lanh dao phong Trong trot nhan hd so (dién tir) va phan
Cong chiirc trong phong kiém tra, xir Iy hd so.

4 gi&y

Cong chitc phong Trong trot:

- Nhén hd so (dién tir) va h so gidy (trir truong hop hd so ndp
truc tuyén) va xem xét, thdm dinh, xr Iy hd so.

- Tham muu dy thao Td trinh va van ban chap thuin phuong
an sur dung tfing dat mit theo mau tai Phu luc IX ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP hoic vin ban khong chap
thuan phuong 4n sir dung tang d4t mat theo mau tai Phu luc X
ban hanh kém theo Nghi dinh s 112/2024/ND-CP trinh Lanh
dao Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat xem xét trinh Lanh
dao S& Nong nghiép va Méi trudong ky trinh Uy ban nhan dan
tinh.

- Chuyén hd so (dién tir) dén 1anh dao phong.

40 gio

Lanh dao phong Trdng trot:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan Dy thao két qua giai quyét
TTHC.
- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao Chi cuc.

4 gio

Buoc 3

Lanh dao Chi
cuc Trong trot va
Bao vé thuc vat

- Xem xét, x4c nhén dy thao két qua giai quyét TTHC.

- Ky nhéy bang ky s6 T& trinh két qua thAm dinh, tham muu
Lanh dao S& Néong nghiép va Mbi truong ky trinh Uy ban
nhan dén tinh phé duyét két qua TTHC.

4 gioy
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- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao S& Nong nghiép va
MGi truong.

- Ky sb phé duyét phiéu trinh, trinh Uy ban nhan dan tinh kém

Lanh dao S& |du thao két qua TTHC trén Hé théng théng tin giai quyét
Budc 4 Noéng nghiép va | TTHC tinh. 16 gio
Moi truong - Chuyén van thu sé lay s phat hanh va giri Uy ban nhan dan
tinh.
5 . | Lay sb, vao sb van ban, déng déu bang ky s6 dong thoi luu trit
Van thu So& |, » My A S e : ;
Budc 5 Nohg nghiép vi l‘{o SO tre? Hé tho?g t‘hongvtm glal ‘qU}ie:t ti‘lll tL.IF ha.nhm chinh 4 gits
e N tinh Nghé An, phat hanh van ban va guri két qua cho Uy ban
Modi truong = N
nhén dan tinh
Lanh dao Van
Buéc 6 phong Uy ban | Nhan hd so (dién tir) phan cong chuyén vién xir ly hd so. 4 gidy
nhan dan tinh
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Uy ban
Cong chirc Van | nhan dan tinh phé duyét.
Budc 7 phong Uy ban | Chuyén van thu ldy s6, phat hanh vin ban, chuyén két qua 32 gio

nhén dan tinh

dén Céng chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh, ddng thoi luu trit két qua giai quyét TTHC vao kho
Iuu trir cua tinh.
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Coéng chuc, vién ) ‘
chic tai Trung | - Nhén két qua tir Uy ban nhén dan tinh.

Budce 8 tdim Phuc vu | - X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh. 2 gio
hanh chinh ¢6ng | - Thong bao va tra két qua cho té chitc, c4 nhan.
tinh

Tong thoi gian giai quyét

- bt K ] h ~ 1 A
TTHC 112 gio’ (14 ngay) ke tir ngay nhan dwoe ho so hop 1€

3) 1.012075. Quyét dinh cho phép t6 chirc, ci nhin khic sir dung gidng ciy tréng dwoc bao hd 1a két qua ciia nhiém vu
khoa hoc va cong nghé sir dung ngin siach nha nwéc.

Thoi gian thue hién
Noi dung cong vige (tinh m3i ngay 8 giv|> v LY
lam viéc)

Thirtw  Pon vi/nguoi thue

cong viéc |hién mirc do

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chire, vién chuc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hé so va huéng dan cho td
chirc, ¢4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Céng
chtrc, vién chire tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong [1,5 gio lam viéc Toan trinh
Nghe An tiép nhan ho so va dua 1én Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho c4 nhan. Chuyén hé so dén phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé thuc vit dé xir Iy ho so dong
thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat.

Cong chirc, vién chire
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

Budce 1




Budc 2

Phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat Nghé An
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Lanh dao phong Trong trot: Nhan hd so (dién tur) va
phén cong cong chuc, vién chirc trong phong tham tra,
xtr 1y ho so.

1,5 gio lam viéc

Céng chue, vién chirc dugc phan cong xu ly:

| Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so.

- Tham muu du thdo cho S& Nong nghi€p va Mai truong
trinh Gy ban nhan dan tinh Nghé An ra Quyét dinh két
qua TTHC.

7 gid lam viéc

Lanh dao phong Trong trot:

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky nhay
trinh S& ky phé duyét To trinh.

- Chuyén hd so dién tir dén 1anh dao Chi cuc.

2,5 gio lam viéc

Euéo 3

Lz"iph dao Chi cuc
Trong trot va Bao vé
thuc vat Nghé An

Xem xét du thao két qua ky nhéy bang ky s6 vao T
trinh va chuyén két két qua cho Lanh dao So.

2 gid lam viéc

Lanh dao S& Nong

- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Uy ban nhén dén tinh
Nghé An kém du thao Quyét dinh iy ban nhan dén tinh

Nghé An

em xét, phé duyét két qua TTHC.

Budc 4  [nghiép va Moi truong  [Nghé An trén hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh. [3 gio lam viéce
Nghé An - Chuyén vin thu s& liy s phat hanh va giri iy ban nhan
dan tinh Nghé An
Van thu S& Nong Lay s6, dong dau va guri Gy ban nhan dén tinh Nghé An
Buéc 5  |nghi€ép va Mai trudong dong thoi luu vao kho luu trit trén hé thong thong tin giail2 gio lam vige
Nghé An quyét TTHC tinh.
[Lanh dao Van phong flyNh. ha dién tir) va phan c5 hiioa e
Biréc 6 [banmhan dan tinh Nghel 220 BO/50 (CIgIti) va phan.cong chuyen vIEI'tham. - |j 5 o5 13m vigo
An phu trach xir ly R ho S0
pht y
Céng chirc Van phong |- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
Budc 7  [uy ban nhin dan tinh |- Tham muu Lanh dao ty ban nhan dan tinh Nghé An |9 gio lam viéc
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- Chuyén Vin thu tiy ban nhan dén tinh Nghé An ldy s
phat hanh van ban

- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cOng tinh

LBuérc 8

Cong churc, vién chire
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Nghé An

- Vao so van ban, Iuu trir ho so.
- Xac nhan phan mém mdot cira dién tir
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.

2 gio lam viéc

bwdce

Tong thoi gian thue hién tai cac

32 gio lam viéc (4 ngay lam viéc)

4) 1.012074. Giao quyén ding ky ddi véi gidng ciy trong 1a két qua ciia nhiém vu khoa hoc cdng nghé sir dung ngan sich

nha nuwoc

Thoi gian thue

hanh chinh cong
tinh

- Trudng hop ndp hd so diy du theo quy dinh, Cong chirc,
vién chue tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Nghé An
tiép nhan hd so va dua 1én Hé thdng thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho ca
nhan. Chuyén hd so dén phong Trong trot - Chi cuc Trong

Thir tw co b i O DVCTT
,,\lr wcong = vg/ngum Noi dung cong viéc hién (tinh moi YC n
viée thwe hién ' . - mirc do
d ngay 8 gio) ’
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Truomg hop hod so khong diy du hodc khéng dat yéu cu;
Ca .. :a | COng chirc, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
6ng chire, vién | £ 2% - x B R ik an A X
X ; tinh tra ho so va huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung ho
chuc tai Trung " dinh Todn
Buéce 1 tam Phuc wvu S0 theo quy dinh. 2 gio —_—
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trot va Bao vé thuc vat dé xir Iy hd so dong thoi chuyén ho so
gidy vé& Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.

- Lanh dao phong Trdng trot nhan hd so (dién tir) va phéan

Céng chire trong phong kiém tra, xir ly hd so. o
Cong chirc phong Trong trot:
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd so.
- Guri théng tin ding tai trén cong thong tin dién tir hodc Trang
thong tin dién tir ciia co quan quan ly nhiém vu khoa hoc va
) " cong nghé danh sach to chire, c4 nhan ndp don hop 1€ va du
Phon-g Frong Ergt dinh giao cho céc t6 chirc, c4 nhan d6 cing thuc hién quyén 66 gio
Buéc 2 - Chi cuc Trong | 430 ky, cling dimg tén 1a ngudi dang ky déi véi Pon dang ky
aot V? Bao v¢ | pa0 ho gidng cay trong dugc giao quyén, 4n dinh thoi han 7
thire-vat ngay lam viéc ké tir ngdy ding tai dé cac td chirc cac nhan c6
y kién vé n6i dung trén.
- Chuyén hd so (dién tir) dén lanh dao phong.
Lanh dao phong Trong trot:
- Thim dinh, xem xét, xac nhan Du thao két qua giai quyét e
TTHC. s
- Chuyén hd so (dién tir) dén Lanh dao Chi cuc.
3 | - Xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét TTHC.
Lanh dao Chi ) A I Ll e T L
Brdes cuc Trdhe trobye| - Ky nhay bing ky so T¢ trinh két qua tham dinh, tham muu 4ieio

Bao vé thuc vat

Lanh dao S& Néng nghiép va Méi truong ky trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC.
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- Chuyén ho so (dién tir) dén Lanh dao Sé Néng nghiép va
MGi truong.

Lanh dao S&

- Ky s6 phé duyét phiéu trinh, trinh Uy ban nhan dén tinh kém
du thao két qua TTHC trén Hé thdng thong tin giai quyét

Budc 4 Noéng nghiép va | TTHC tinh. 8 gio
M6i truong - Chuyén van thu s& 14y s6 phat hanh va giri Uy ban nhan dan
tinh.
5 . | Lay s6, vao s6 vin ban, déng diu bang ky sb ddng thoi luu trit
Van thu So&|, K v ok 5o n i -y g ;
Bude 5 N nahids v ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh 4 oidy
N8 DENEP V| b Nghé An, phét hanh vin ban va giri két qua cho Uy ban &
Mo1 truong i R s
nhan dan tinh
Lanh dao Vian
Budrc 6 phong Uy ban | Nhan hé so (dién tir) phan cong chuyén vién xir Iy hd so. 4 gioy
nhén dan tinh
- Kiém tra, xem xét hé so TTHC.
- Tham muu két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Uy ban
Coéng chirc Vian | nhan dan tinh phé duyét.
Bugce 7 phong Uy ban| . Chuyén van thu lay s6, phat hanh van ban, chuyén két qua 16 gio

nhén dén tinh

dén Cong chure, vién chuc tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong tinh, dong thoi Iuu trix két qua giai quyét TTHC vao kho
luu trir cda tinh.
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Budce 8

Coéng chure, vién

tinh

chirc tai Trung |- Nhan két qué tir Uy ban nhan dan tinh.

tam Phuc  vu | - Xé4c nhén 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh. 2 gio
hanh chinh ¢6ng | - Théng bao va tra két qua cho t chirc, ca nhan.

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

112 gior (14 ngay) ké tir ngay nhin dwge ho so hop 1€

5) 1.012004. CAp lai Gidy chirng nhén tb chirc giam dinh quyén ddi véi gidng cdy trong

a) Truong Glay chirng nhin t6 chirc giam dinh quyen doi voi glong cay trong bi mat, bi 16i, bi héng (rach, ban, phal
mo' v.v...) den mirc khong sir dung dlr(rc, Co su thay doi llen quan dén céc thong tin di duge ghi nhin trong Giay

chu'ng nhan t6 chirc giam dinh quyen d6i voi glong cay trong theo quy dinh tai diém c1 khoan 2 Diéu 113 Nghi dinh
s0 65/2023/ND-CP .

Thir tu
fcOng viée

Pon vi/nguwoi thue hién

INGi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(tinh mdi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chure, vién chitrc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:

- Trudng hop hé so khong day da hoac khong dat
yéu cau, Cong chuc, vién chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cdng tinh Nghé An tra hd so va
hudng dan cho to chirc, ca nhan bd sung ho so theo
quy dinh.

- Trudng hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong|
chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tlep nhén ho so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phlel.l
hen tra két qua cho ca nhan. Chuyen hd so dén
phong Trong trot - Chi cuc Trong trot va Bao vé

1,5 gio lam viéc

M6t phan
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thuc vat dé xu ly hd so dong thoi chuyén ho so gidy
vé Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat.

Budc 2

Phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

[idnh dao phong Trong trot: Nhan ho so (dién tir) va
phan cong cong chire, vién chire trong phong tham
tra, xir ly ho so.

3,5 gio lam viéc

Cong chitrc, vién chirc dugc phan cong x1r ly:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd
SO.

H+ Truong hop ho so hop 18: Tham muu To trinh
kém du thao Quyet dinh ty ban nhan dén tinh cap
Glay chimg nhan t6 chirc giam dinh quyén déi voi
giong cay trong va trinh lanh dao phong xem xét,
chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

+ Truong hop ho so khong hop 18, tham muu cho
S& Nong nghiép va M6i truong ra thong bao du
dinh tur chdi chap nhén ho so, trong d6 néu rd ly do
va an dinh thoi han 01 thang (30 ngay) ké tir ngay
ra thong bao dé t6 chirc nop hd so sira chira thleu
sot hodc ¢6 v kién phan ddi. Khi hét thoi han d3 4n
dinh ma t6 chirc nop ho so khong sira chira thiéu sét
hodc stra chira thiéu sét khong dat yéu cau, khong
c6 y kién phan dbi hodc ¢6 y kién phan déi nhung
khong x4c dang thi tham muu To trinh kém theo dur
thao Quyét dinh UBND tinh quyét dinh tur chéi cap
Glay chimg nhan t6 chtrc giam dinh quyén ddi véi
giéng cay trong, trong d6 néu rd ly do tir chéi va
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén hé so dién tir
dén lanh dao phong.

- Truomg hop hé so hop
1€: 22 gio lam viéc

- Truomg hop hd so
khong hop 1€: 166 gio
lam viéc trong dé ding
ho so dé td chirc, cong
dan khic phuc, stra
chira: 144 gio lam viéc.

[.anh dao phong Tréng trot:

5,5 gio lam viée
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- Thim giinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
giai quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc
ky nhay trinh S& ky phé duyét To trinh.
- Chuyén ho so dién tir dén 1anh dao Chi cuc.
w6 3 [Lanh dao Chi cuc Trong [Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky s6 vao 5.5 gidy lam vide
FB trot va Bao vé thuc vat  [To trmh va chuyen két két qua cho Lanh dao S¢ & j
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh ty ban nhan dan
Bude 4 [Lanh dao S& Nong nghiép [tinh kem du thao Quyet dinh uy ban nhén dan tinh. 0 oid lam vide
va Moi truong - Chuyén van thu s& |y s6 phat hanh va gtri ty ban & i
nhan dan tinh.
Budc 5 V‘an t{m So: Nong nghiép Let){ s0, dc:ng dau va gui dy ban nhan dan tinh dong 5 ity eyl
va Moi truong thoi luu vao kho luu trit.
[Lanh dao Van phong uy s R TR T .
Budct  [bannhindin ooy |Lpanbosaidicn th) va phin/cOng ctuyBn VISR i 5oy jaim wids
: S tham muu, xur ly ho so.
trach xir ly
_ Kiém tra, xem xét ho so TTHC
Céne chite Vin phone iy | Tham muu Lanh dao Uty ban nhan dén tinh xem
Busc7 |~ rglhén i tin‘; & W Ixét, phé duyét két qua TTHC. 16 gid 1am viée
- Chuyén Vin thu Gy ban nhéan dén tinh liy sb phat
hanh véan ban.
Cong churc, vién churc tai ™ V80150 van ban, hru, trit ho s :
Budc 8  [Trung tam Phuc vu hanh [ ?(ac nl}e_m lc?n FG thong thong fin gidl quyet ti tyc 1,5 gio lam viéc
shinh cang: finh Nghs A |0 ClBUER. | ;
; - Thong bao va tra két qua cho to Chfl’C ca nhan.
Lap Danh sach t6 chirc giam dinh quyen ddi voi
Phiing Tring trgt - Chi giong cay trong theo cac quyet dinh cap G1ay chirng
: A S PAn g jBhan t chirc giam dinh quyen dbi véi giong cay S fec
Budc 9  [cuc Trong trot va Bao vé 40 gio lam viée
i X trong Danh sach t6 chirc giam dinh quyén ddi voi
uc vat
' giong cay trong duoc cong bd trén Cong thong tin
dién tir cia Uy ban nhan dan tinh, S& Néng nghiép
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va Moi truong, tai don vi (néu ¢6) trong thoi han 05
ngay ké tir ngay uy ban nhan dén tinh ra quyét dinh.

ong thoi gian thwe hién tai cac

buodc

ngay lam viéc dé to chirc, ca nhan khic phuc).

- Truong hop hd so hop 18: 72 gio' 1am viée (9 ngay lam viéc).
- Truong hop hd so chwa hop 1&: 216 gio' lam viée (27 ngay lam viéc trong dé 18

b) Truong hop Gidy chirng nhén t6

ra

chirc giam dinh quyén ddi véi giong cy trong bi 16i do Uy ban nhéin dan tinh gay

hwr tw
cong viéc

Don vi/nguoi thuce hién

INi dung cong viéc

Thoi gian thuce hién
(tinh mdi ngay 8 gio
lam viéc)

DVCTT
mirc do

Budc 1

Cong chire, vién chic tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:

- Truong hop ho so khong day du hozc khong dat yéu
cdu, Cong chirc, vién chuc tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh Nghé An tra hd so va huéng dan
cho t6 chirc, ca nhan bd sung hé so theo quy dinh.

L Truong hop ndp hd so dy du theo quy dinh, Cong
chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhén ho so va dua lén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong
Trong trot - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé
xtr Iy hd so dong thoi chuyén hd so gidy vé Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat.

1 gidr lam viée

M6t phan

Budc 2

Phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

Lanh dao phong Trong trot: Nhan hé so (dién tir) va

xur ly ho so.

phan cong cong chire, vién chirc trong phong tham tra,

1,5 gio lam viéc

Cong chure, vién chie duge phan cong xur ly:

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.

6 gitr lam viée
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- Tham muu T¢ trinh kem du thao Quyet dinh uy ban
nhéan dan tinh cap Giay chimg nhén t6 chirc giam dinh
quyén dbi vai giong cay trdng va trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao phong.

Lanh dao phong Trong trot:

- Tham dinh, xem xét, x4c nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay
trinh S& ky phé duyét To trinh.

- Chuyén ho so dién tir dén lanh dao Chi cuc.

2 gio lam viéc

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan.

Budc 3 ti?if%oég%iﬁzg\rg:g [Lanh dao so 1 gio lam viéc
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh iy ban nhan dén tinh
Budc 4 Lanh dao S& Néng nghiép [kem du thao Quyét dinh ty ban nhén dan tinh. 5ol I vise
va Moi truong - Chuyén van thu s¢ lay s6 phat hanh va giri UBND ‘
tinh.
Busc 5 Vén t{ur Sc'lf Nong nghiép Lé‘%){ s0, d(')‘ng dau va gfii uy ban nhan dan tinh dong 1,515 lamivise
va Moi truong thoi luu vao kho luu trir.
I Ig;‘l’h nlf;? ;;?]“tgllf;ﬁu“y Nhan hd so (dién ti) va phan cong Cong chifc tham || ooy s
; S muu, xur ly ho so.
trach xtr ly
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
(ong chire anphongiir Tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan tinh xem xét,
Budc 7 ban nhan dan tinh phé duyét két qua TTHC . 6 gio lam viéc
- Chuyén Van thu UBND tinh lay s6 phat hanh vin
ban.
A oy g . . I Vao sb vin ban, luu trir ho so.
Cong chu, vién chic tal | v han 1an He théng thong tin giai quyét thi tuc
Buc 8 [Trung tam Phuc vu hanh | 2% 1 =0 2 78 SLORE NI EIAL QY 1€ 11 gio 1am viée
chinh cong tinh Nghé An '
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Budc 9

Phong Trong trot - Chi

thuc vat

cuc Trong trot va Béo vé

Lap Danh sach t6 chirc giam dinh quyen dbi véi
gidng cay trong theo cac quyet dinh céap Glay chung
nhan to chirc giam dinh quyén dcn voi gidng cay trong
Danh sach td chirc giam dinh quyén dbi véi giong cay
trong dugc cong b trén Cong théng tin dién tir cia

tai don vi (néu co) trong thoi han 05 ngay ké tir ngay
0y ban nhan dan tinh ra quyét dinh.

[Uy ban nhan dan tinh, S& Néng nghiép va Méi truong,

40 gio lam viéc

bwoc

Tong thoi gian thue hién tai cac

24 gio’ lam viéc (3 ngay lam viéc)

6) 1.012003. Cap Giay chirng nhin té chirc giam dinh quyén déi véi gidng ciy trong

Thoi gian thue hién

oiai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé¢ thuc vat dé xur ly hd so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao vé

thuc vat.

Thir tw  [Pon vi/nguoi thue . - i . s DVCTT
n o (SRR 1 NOi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 2
cong viéc |hién loior) mirc do
Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:
- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chue tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra h6 so va hudng dan cho t6
Bl dhitie. vithdhie chirc, ca nhan b6 sung ho so theo quy dinh.
b5 T%'u o tz’;.m Pl [ Truong hop ndp ho so day du theo quy dinh, Cong ‘
Budc 1 ', g ~_ .. |chirc, vién chuc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng 2 gi¢r MGt phan
hanh chinh cong tinh . X LS ; 4 &
Nghé An Nghé An tiép nhan ho so va dua Ién Hé thong thong tin
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Budc 2

cuc Trong trot va Bao
veé thuc vat

Phong Trong trot - Chi

Lanh dao phong Trong trot: Nhan ho so (dién tr) va
phén cong cong chiic, vién chtrc trong phong thim tra,
xtr 1y ho so.

S5 glo

Cong chire, vién chirc dugc phéan cong xir ly:

- Nhan hé so (dién tr) va xem x¢t, tham dinh ho so.

+ Trudng hop hd so hop 1&: Tham muu To trinh kem du
thao Quyet dinh ty ban nhén dan tinh cap Gidy ching
nhén to chirc giam dinh quyén ddi véi gidng cay trong va
trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén
lanh dao phong.

- Trudmg hop hd so khong hop 1€, tham muu cho S&
[Nong nghiép va MBoi truong ra thong béo du dinh tir chéi
chp nhén hd so, trong d6 néu rd ly do va an dinh thoi
han 01 thang (30 ngay) ké tir ngay ra thong bao dé td
chirc nop hod so sira chira thiéu sot hodc coy kién phan
d6i. Khi hét thoi han dé 4 4n dinh ma t6 chic ndp ho so
khong stra chira thiéu s6t hodc sira chira thiéu sét khong
dat yéu cau, khéng c6 ¥ kién phan d6i hodc c6 y kién
phan d6i nhung khong xéac dang thi tham muu T¢ trinh
kem theo dur thao Quyet dinh tly ban nhén dan tinh quyét
dinh tur chéi cap Glay chting nhan t6 chirc giam dinh
quyen dbi véi giong cay trong, trong d6 néu rd ly do tur
chéi va trinh 1anh dao phong xem xét, chuyén ho so dién
tir dén lanh dao phong

- Truong hop hd so
hop 1€: 46 gio

- Trudng hop hd so
khong horp 1&: 190
gio lam viéc trong do
dung hd so dé to
chtrc, cong dan khic
phuc, stra chita: 144
210.

Lanh dao phong Trong trot:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trudc khi trinh lanh dao Chi cuc ky nhay
trinh S& ky phé duyét To trinh.

Chuyén ho so dién tir dén lanh dao Chi cuc.

12 gio




Lanh dao Chi cuc
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Xem xét du thao két qua ky nhéy bing ky sé vao To

vé thuc vat

dugc cong bd trén Cong thong tin dién tir cia Uy ban
nhan dan tinh, S& Nong nghiép va Méi t:mo‘ng, tai don vi
(néu co) trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ty ban nhan

dan tinh ra quyét dinh.

e s [Lrongtotva BA0 88 Lol chnipbakitko6 i cho Sob Bao:sd, &g
thuc vat
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh Gy ban nhén dan tinh
Buéc 4 ILanh dao S& Nong kem du thao Quyét dir}h ﬁy ban nhan dan tinh. 18 gits
nghiép va Moi truong - Chuyén van thu s& lay so phat hanh va giri Gy ban nhan
dan tinh.
Busc s |Van thu SoNéng Lay so dong dau va giii iy ban nhén dén tinh dong thoi 09 gid
nghiép va Mo6i truong  |luu vao kho luu trir.
Busce 6 t’:;]h nlfgl? ;;intfn}fgﬁuuyNhén h?’ 50 ((}‘:ﬁén tir) va phan cong chuyén vién tham 06 git
. . e muu, xur ly ho so.
trach xur ly
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu Lanh dao Gy ban nhén dén tinh xem xét,
Eué’c 7 Cong chirc Van phong  [phé duyét két qua TTHC . B9 oid
iy ban nhan dan tinh |- Chuyén Van thu UBND tinh 14y s8 phét hanh van ban. [~ &
- Chuyén két qua cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cOong tinh
Cong chire, vién chic |- Vao s6 vin ban, luu trit ho so.
Bude 8 tai Trung tim Phuc vu [ X4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét thi tuc b i
hanh chinh cong tinh  |hanh chinh tinh.
Nghé An - Thong béo va tra két qua cho td chirc, cé nhén.
Lap Danh sach t6 chire gidm dinh quyen dbi voi glong
cay trong theo céc quyet dinh cap Giay ching nhan t6
Phong Trdng trot~ Chi ChlIl'fl: glarlrll dinh quzel?h doi vai glong cay trong Danh
Bubed |ouc Trdng trotva Bio sach t6 chirc giam di quyén déi voi gibng cay trong 40 gir
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ong thoi gian thwe hién tai cac

buoc

- Trudng hop ho so hop 18: 144 giv (18 ngay)
- Truong hop ho so chwa hop 1¢: 288 gio (36 ngay trong do 18 ngay dé to chire, ca
nhan khic phuc).

7) 1.012002. C4p lai Thé giam dinh vién quyén ddi véi giong ciy trong

a) Truong hop Thé giam dinh vién quyén ddi voi gibng ciy trong bi mat, bi 15i, bi hong (rach, ban, phal mo v.v...) dén
mu'c khong sir dung dwoc; Thong tm dugc ghi nhan trong Thé giam dinh vién quyen d6i véi giong cay trong c6 su thay
ddi vé ho tén, dia chi thwong tra, s6 Chirng minh nhin din/Ciin cwéc cong din va chuyén nganh giam dinh clia ngudi
dwoc cap Thé.

Thir tu
cong viéc

Pon vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCTT
murc do

Budoc 1

Cong chtre, vién chirc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so khong day di hodc khong dat yéu
cau, Cong chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cdng tinh Nghé An tra hd so va hudéng dan cho t6
chtre, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Truomg hop ndp ho so day di theo quy dinh, Cong
chire, vién chire tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nghé An tiép nhan hd so va dua 1én Hé thong théng tin
giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé xir 1y hd so dong
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat.

1,5 gio

IM6t phan

Budc 2

hong Tréng trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

Lanh dao phong Trong trot: Nhan ho so (dién tr) va
phén cong coéng chire, vién chire trong phong tham tra,
x1r 1y ho so.

3,5 gidy

Cong chirc, vién chirc dugc phéan cong xir ly:
- Nhén hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.

- Trudmg hop ho so

hop 1€: 22 gid
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+ Truong hop hé so hop 1é: Tham muu To trinh kém

quyén dbi véi glong cdy trong va trinh 1anh dao phong
xem xét, chuyen ho so dién tir dén lanh dao phong.

H+ Trudng hop hd so khéng hop 1é, tham muu cho S&
Nong nghi€p va Mai truong ra thong bao du dinh tur
chdi chap nhan hd so, trong d6 néu rd 1y do va 4n dinh
thoi han 01 thang (30 ngay) ké tir ngay ra thong bao dé
nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién stra chita thleu
sot hodc co y klen phéan dbi. Khi hét thoi han da 4n dinh
ma nguoi yéu cau cip Thé giam dinh vién khong sira
chita thiéu sét hodc sira chira thiéu s6t khong dat yéu
cau, khong c6 ¥ kién phan dbi hodc ¢6 y kién phan dbi
nhung khong xéac dang thi tham muu T trinh kém theo
du thao Quyét dinh UBND tinh quyet dinh tur ch01 cip
Thé giam dinh vién quyén ddi véi gidng cay trong,
trong d6 néu ré 1y do tir chdi va trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén hd so dién tir dén 1anh dao phong.

- Truong hop ho so

du thao Quyet dinh UBND tinh cap thé giam dinh vién [khéng hop 1é: 22

gio (trong d6 dimg
hd so dé t6 chic,
cong dan khic
phuc, stra chira: 240
gi0)

Lanh dao phong Trong trot:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhéy
trinh S& ky phé duyét To trinh.

- Chuyén hd so dién tir dén lanh dao Chi cuc.

5,5 gidy

Budc 3

[Lanh dao Chi cuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat

Xem xét du thao lfet qua ky nhay bang ky s6 vao Td
trinh va chuyén két két qua cho Lanh dao so6.

5,5 gio

Budc 4

Lanh dao S& Nong nghiép
va Moi truong

L Ky sb phé duyé€t to trinh, trinh UBND tinh kem du
thao Quyet dinh UBND tinh.

- Chuyén vian thu s& ldy sd phat hanh va giri UBND
tinh.

0 gio
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bwéc

; Vin thu S Nong nghiép [Lay s6, dong dau va giri UBND tinh ddng thoi luu vao o
Budc 5 SR 2 S gio
va Moi truong kho luu trir.
[Lanh dao Van phong o X iy bt A Al
Bubc6 [UBND tinh phy tréthis Nhan h? S0 ((ghgn tir) va phan cong chuyén vién tham b ot
1§ muu, xur ly ho so.
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu Lanh dao ty ban nhan dén tinh xem xét,
A T : hé duyét két qua TTHC .
. Cong chirc Van phong P ¢ g A Al e 5 7
Budc 7 UBND tinh L ;Znhuyen Van thu UBND tinh lay s6 phat hanh van 16 gioy
- Chuyén két qua cho Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh
@6ng chitic, vién ehiie tai || Vao s6 vin ban, luu' trir ho so. ’
Butcs MTrs tim Phusoahanh [ ?(ac n}}an If:n H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc 5 o
chinh cong tinh Nghé An e inn e z 2
: - Thong bao va tra két qua cho to chuc ca nhan.
Lap Danh sach giam dinh vién quyén d6i vai giéng cay
Bhons Troms trot=(Ch; trong theo céc quyét dinh cap Thé giam dinh vién
Buded  lue Tosnetiotvi Bio v quyén dbi véi giong cdy trong va cong b trén Cong 480 oits
: SR * |thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan tinh, S& Nong &
thuc vat i IR . N 1%
nghiép va Mai truong, tai don vi (n€u co) trong thoi
han 02 thang ké tir ngay UBND tinh ra quyét dinh.
F3 ne s A . r
[Long thot gian thic hieniealeacs g o hophb so hop 16: 72git (9 ngay):

b) Truong hop Thé giam dinh vién quyén ddi voi giong ciy trong bi 16i do Uy ban nhéin déin tinh giy ra

Thi tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

INGi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh moi ngay 8 gio
lam viéc)

VCTT

mirce do
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Budc 1

Cong churc, vién chuec tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so:

- Truong hop ho so khong day du hodc khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién churce tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Nghé An tra hé so va huéng dan
cho t6 chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

L Truong hop ndp ho so day da theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chire tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan. Chuyén hd so dén phong
Trong trot - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé
xtr Iy ho so dong thoi chuyén hé so gidy vé Chi cuc
Trong trot va Bao vé thuc vat.

1 gio lam viéc

!Buérc 2

Phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

Lanh dao phong Trong trot: Nhan ho so (dién tir) va
phan cong cong chtrc, vién chuce trong phong tham tra,
xu 1y ho so.

1,5 gio lam viéc

M6t phan

Cong chirc, vién chirc dugc phan cong xir 1y:

- Nhén h6 so (dién tir) va xem xét, thim dinh hd so.
-Tham muu T¢ trinh kém dy thao Quyet dinh UBND
tinh cap thé giam dinh vién quyén ddi voi glong cay
trong va trinh lanh dao phong xem xét, chuyén hé so
dién tir dén lanh dao phong.

6 gio lam viéc

Lanh dao phong Trong trot:

- Thf;im dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay
trinh S& ky phé duyét To trinh.

- Chuyén hd so dién ttr dén 1anh dao Chi cuc.

2 gio lam viéc

[Bud’c 3

Lanh dao Chi cuc Tréng

trot va Bao vé thuc vét

[.anh dao so&

1 gio lam viéc




Lanh dao S& Nong nghiép
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- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh tiy ban nhan dén tinh
kém du thao Quyét dinh ¢ iy ban nhan dan tinh.

thuc vat

glong cay trong duoc cong bb trén Cong thong tin
dién tir cia Uy ban nhan dan tinh, S& Néng nghiép va
M6i truong, tai don vi (néu c6) trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay ty ban nhan dan tinh ra quyét dinh.

et va Moi truong - Chuyén vin thu s& liy s6 phét hanh va giri UBND 3 gl lamvice
tinh.
Bude 5 V‘an tﬂh'ur So: Nong nghiép sz{ S0, dc:ng dau va gui ty ban nhan dén tinh dong 1.5 pity Jam viec
va M4i truong thoi Iuu vao kho luu trir.
Lanh dao Van phong uy A o B e T el A :
Buéc6  |ban nhandantinh phu . [0 oo (Cienay) vaphan.cong Conghtetham. ] ooqa ey
, vothy muu, xur ly ho so.
trach xur ly
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu Lanh dao iy ban nhan dan tinh xem xét,
Bone chireVon phng- phé duyét két qua TTHC .
Budce 7 ban nhan dan tinh ;) ;Znhuyen Vin thu UBND tinh ldy s6 phat hanh van |6 gio lam viéc
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong
f X n . . . -Vao so van ban, luu trir ho so.
ONECHIte Wik e Tl B B (e Flehans shin s fmisial quy St t e
Budc 8  [Trung tdm Phuc vu hanh | | hinhtiah, & S HRLEAL Uy g 1 gio lam viéc
chinh cong tinh Ngh¢ An |20 chinh tinh. " :
' - Thong bao va tra két qua cho to chL'rc ca nhan.
Lap Danh sach t6 chirc giam dinh quyen dbi véi
oiong cay t:rong theo cac quyet dmh cap Glay chlmg
P Tring o -Chi_ {480 8 i giam iy i gng by
Buéc 9  [cuc Trong trot va Bao vé | oo gia quye 480 gid lam viée

buodc

Tong thoi gian thwe hién tai céc

24 gio' lam viéc (3 ngay lam viéc)
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8) 1.012001 CAp Thé giam dinh vién quyén di véi gibng ciy trdng

[Thir tu
cOng viéc

Don vi/nguoi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mbi ngay 8
gio)

DVCTT
(mire do

Budc 1

ICong chirc, vién chirc tai
[Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop ho so khong diy du hoic khong dat yéu
cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Nghé An tra hd so va huéng dan cho td
chirc, ca nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Truong hop ndp hd so day du theo quy dinh, Cong
chure, vién chuec tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé thong thong tin
lgiai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen tra két qua
cho ca nhan. Chuyén hd so dén phong Trong trot - Chi
cuc Tr("mg trot va Bao vé thuc vat dé xur ly hd so déng
thoi chuyén ho so gidy vé Chi cuc Trong trot va Béo vé
thuc vat.

2 gio

Mot phan

Budc 2

Lanh dao phong Trong trot: Nhan hé so (dién tr) va
phén cong cong chuc, vién chire trong phong tham tra,
xtr Iy ho so.

8 gio

iLfinh dao phong ‘Tré‘mg

trot - Chi cuc Trong trot
va Bao vé thuc vat

Cong chure, vién chirc dugce phan cong xir ly:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, thdm dinh hd so.

+ Truong hop hd so hop 1&: Tham muu T& trinh kém
du thao Quyet dinh tiy ban nhén dan tinh cAp thé giam
dinh vién quyén déi véi glong cdy trong va trinh lanh
dao phong xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao

phong.

- Truong hop hd so
hop 1é: 46 gio

- Truong hop ho so
khong hop 1é: 190
gio trong do6 dimg hd
so dé t6 chirc, cong
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H Truong hop hd so khong hop 18, tham muu cho S&
Nong nghiép va Méi truong ra thong bao du dinh tir
chdi chap nhan hd so, trong d6 néu 16 1y do va an dinh
thoi han 01 thang (30 ngay) ké tir ngay ra thong bao dé
ngudi yéu cau cap Thé giam dinh vién stra chira thleu
SOt hodc co y kjen phan d6i. Khi hét thoi han di 4n dinh
ma nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién khong sira
chita thiéu s6t hoic stra chita thiéu s6t khong dat yéu
cau, khong c6 y kién phan ddi hodc c6 y kién phan dbi
nhung khong xdc dang thi tham muu To trinh kem theo
du thao Quyét dinh UBND tinh quyet dinh tur ch01 cAp
Thé giam dinh vién quyén déi véi gibng cay trong,
trong d6 néu rd ly do tir chdi va trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén hd so dién tir dén lanh dao phong,.

dan khéc phuc, stra
chira: 144 gio.

[Lanh dao phong Trdng trot: )
- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao ket qua giai

trach xur ly

muru, xu ly ho so..

quyét TTHC trudce khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay |12 gid
trinh S& ky phé duyét To trinh.
- Chuyén ho so dién tir dén lanh dao Chi cuc.
Buge3  |Lanh dao Chi cuc Trong [Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky s6 vao To 12 gids
trot va Bao vé thuc vat [trinh va chuyén ket két qua cho Lanh dao s&
- Ky s6 ph€ duyét to trinh, trinh UBND tinh kém du
Biidcd [Lanh dao S& Nong thao Quyet dinh uy ban nhan dan tinh. 16 gids
nghiép va Méi trudng | Chuyén van thu sé 1dy s6 phat hanh va giri UBND
tinh.
Bude 5 Vén tP}r Sé\r Néng nghiép|Lay s‘é, dong dau Yé‘l guri iy ban nhan dén tinh dong thoi 10 pids
va Moi truong luu vao kho luu trir.
Bude 6 Iﬁ::l;faas (};intgiogﬁuuy Nhan ho so (dién tir) va phan cong chuyén vién tham 06 cier
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- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.

- Tham muu Léanh dao uy ban nhén déan tinh xem xét,

" v s phé duyét két qua TTHC . .

Bude7 |congchuc Vanphéng T i <o thy UBND tinh 14y sé phathanh vin B0 givs
Uy ban nhan dan tinh ban

- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong.

- Vao s6 van ban, luu trir ho so.

Cong chtrc, vién chic tai| «,, T Y T £, a0
, . .+ I Xé4c nhan 1én Hé thong thong tin giai quyeét thu tuc 52
Budce 13 [Trung tdm Phuc vu hanh biih chiir k. 2 gio

chinh cong tinh Nghé An

- Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan.

Lap Danh sach giam dinh vién quyén doi véi gidng cay
trong theo cac quyet dinh cap Thé giam dinh vién

. lquyén ddi véi giéng cdy trong va cong b trén Cong 480 oidy
thong tin dién tir cia Uy ban nhén dan tinh, S& Nong &
nghiép va Mbi trudng, tai don vi (néu cd) trong thoi
han 02 thang ké tir ngay UBND tinh ra quyét dinh.

- Truong hop ho so hop 16: 144 gior (18 ngay)

- Truong hop hd so chwa hop 18: 288 givr (36 ngay trong d6 18 ngay dé t6 chirc, ca
[nhan khic phuc).

9) 1.012000. Thu hoi Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh quyén ddi véi gidng ciy trong theo yéu cau ciia té chirc, ¢
nhan

hong Trdng trot - Chi
Budc 14 |cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

Tong thoi gian thue hién tai cac
buéc

Thl’r t“’ - . . - Aw ~ - . rr!lm gl?\'fl th}'rc hlgn DVCTT
~ .. [Donvi/ngudi thuc hién [Noi dung cong viéc (tinh moi ngay 8 e e
cong viec ; i) mirc do

Cong chiirc, vién chirc tai [Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so: i
Budce 1 Trung tdm Phuc vu hanh [ Trudong hop ho so khong day di hoic khong dat yéu |2 gior MGt phan
chinh cong tinh Nghé An |cau, Cong chirc, vién chirc tai Trung tim Phuc vu
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hanh chinh cong tinh Nghé An tra ho so va huéng dan
cho t6 chirc, c4 nhan bd sung hd so theo quy dinh.

- Trudng hop nop hd so day du theo quy dinh, Cong
chtrc, vién chirc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong Nghé An tiép nhan ho so va dua 1én Hé théng
thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho ca nhan. Chuyén hé so dén phong
Trong trot - Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat dé
xtr 1y ho so ddng thdi chuyén ho so gidy vé Chi cuc
Trf'ing trot va Bao vé thuc vat.

Budc 2

Phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat

Lanh dao phong Trong trot: Nhén ho so (dién tir) va
phan cong cong chire, vién chire trong phong tham tra,
xur 1y ho so.

6 gio

Cong chire, vién chirc duoc phan cong xir ly:

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham dinh ho so.
- Tham muu cho S& Nong nghiép va Moéi truong ra
thong bao cho t chirc duoc Gidy chimg nhan td chirc
oiam dinh quyén déi véi gifmg cay trong va an dinh
thoi han 01 thang (30 ngay) ké tir ngay ra thong bao
dé t6 chirc d6 c6 y kién.

38 gio

Cho v kién phan hoi cua t6 chirc yéu cau thu hoi Gidy
chirng nhan t6 chire giam dinh quyén doi voi giong
cay trong.

IDirng hd so trong
vong 120 gio

- Tham muu to t’rinh kém du thao Quyét dinh uy ban
nhén dan tinh két qua TTHC trinh lanh dao phong
xem xét, chuyén ho so dién tir dén 1anh dao phong.

40 gidy

Lanh dao phong Trong trot: :
- T}}éim dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai
quyét TTHC trude khi trinh lanh dao Chi cuc ky nhay

trinh S& ky phé duyét To trinh.

12 gio
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Chuyén hd so dién tir dén 1anh dao Chi cuc.

Lanh dao Chi cuc Trong

Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky sb vao To

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Bude3 | s Bao v thue var  [Finh va chuyén két ket qua cho Chanh Van phong s6 (12 gis
' P 148 kidm tra thé thire.
= : Kiém tra thé thirc ndi dung két qua dur thao va ky nhay
B 6e 4 gﬁ:ﬂ]ﬂ;ﬁp};‘;ﬂf/{gf bing ky s6 vao t& trinh trinh lanh dgo s& ky duyét To | ..
tmbﬁg P trinh kém theo du thao Quyét dinh tiy ban nhan dén el
tinh.
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh UBND tinh kém du
Bude S Lanh dao S& Nong nghiép [thao ngyét dinh try ban nhan dan tinh. 08 oid
1 va Moi trudng - Chuyén vén thu sé 14y s6 phat hanh va giri ty ban &
nhan dan tinh.
; Vin thu S& Nong nghiép [Lay s6, dong ddu va giri iy ban nhan dén tinh dong .
[Budc 6 va Moi truong thot luu vao kho luu tri. M
[Lanh dao Van phong uy i 1% b wmm R i g P
!Buc')‘c 7 lbannhfin:din dnbphy Nhan hf’ Iscr }Eglen tr) va phan cong chuyén vién tham 06 gids
trach xir ly i At
- Kiém tra, xem xét ho so TTHC.
- Tham muu Lanh dao ty ban nhén dan tinh xem xét,
A W . . [phé duyét két qua TTHC . =
Fu@c 8 g;ﬁ;;”;% E‘trll nihong %L Chuyén Vin thu UBND tinh liy sb phat hanh van P8 gioy
ban.
- Chuyén két qua cho Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong.
(Cong chure, vién chuc tai : ;‘?0 SE,\V a?.baﬁ’ﬁlgllf:tm tlhﬁ so‘.t. & TTHC
Budc 9  [Trung tdm Phuc vu hanh tinlf ¢ ihian fen He tong thong tin glal quye 2 gio
chinh cong tinh Nghé An ;

buodc

Tong thoi gian thue hién tai cac

288 gio (36 ngay ké ca thoi gian chd ¥ kién phan hdi ciia to chire, c4 nhén)
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10) 1.011999. Thu hdi Thé gizm dinh vién quyén ddi véi gidng ciy trong theo yéu cau ciia té chire, ca nhian

The tw
cong viéc

Pon vi/nguai thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh mdi
ngay 8 gio)

DVCTT
mirc do

Budce 1

Cong chue, vién chirc
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh
Nghé An

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so: - Truong hop hd
so khong day du hodic khong dat yéu cau, Cong chirc,
vién chure tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Nghé An tra hd so va huéng dan cho t6 chire, ca nhan
b6 sung ho so theo quy dinh. - Truong hgp ndp ho so
day du theo quy dinh, Céng chirc, vién chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh c6ng Nghé An tiép nhan hd so
va dua 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh
Nghé An, in phiéu hen tra két qua cho c4 nhan. Chuyén
hd so dén phong Trc"ing trot - Chi cuc Tréng trot va Bao
vé thuc vat dé xur Iy ho so dong thoi chuyén ho so gidy
vé Chi cuc Trdng trot va Bao vé thuc vat.

2 glo

Budc 2

Phong Trong trot - Chi
cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat

Lanh dao phong Trong trot: Nhan ho so (dién tir) va
phén cong cong chirc, vién chirc trong phong tham tra,
xu 1y ho so.

6 gio

Cong chure, vién chirc dugce phan cong xur ly:

- Nhian hé so (dién tir) va xem xét, tham dinh hd so.

- Tham muu cho S& Nong nghiép va Mo6i truong ra
théng bao cho td chtre, ca nhan duge cap thé giam dinh
vién quyén dbi voi glong cay trong va an dinh thoi han
01 thang (30 ngay) ké tir ngay ra thong béo dé t6 chirc,
c4 nhan dé cé y kién.

38 gio

Mot phan
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Cho y kién phan hoi cua to chire, ca nhén yéu cau thu

Dimg hd so trong

hoi thé giam dinh vién quyén déi véi giéng cay trong. vong 120 gio
- Tham muu to trinh kém du thao Quyét dinh Gy ban
nhan dan tinh két qua TTHC trinh lanh dao phong xem 40 gio
xét, chuyén hd so dién tir dén 1anh dao phong.
Lanh dao phong Tréng trot:
- Tham dinh, xem xét, x4c nhén du thao két qua giai
quyét TTHC truée khi trinh 1anh dao Chi cuc ky nhay 12 gio
trinh S& ky phé duyét To trinh.
- Chuyén hd so dién tir dén 1anh dao Chi cyc.
Lanh dao Chi cuc|Xem xét du thao két qua ky nhay bang ky sb vao T
Budce 3 Trong trot va Bao vé | trinh va chuyen két qua cho Chanh Vin phong s¢ dé 8 gio
thuc vat kiém tra thé thirc.
- Ky s6 phé duyét to trinh, trinh uy ban nhén dan tinh
Buge4 |LAnh dao S& Néng | kém du thio Quyét dinh iy ban nhén dan tinh. 14 gios
nghiép va Moéi truong | - Chuyén van thu sé lay so phat hanh va giri UBND
tinh.
Bude 5 Vin thu S& Néng | Lay s6, dong dau va giri ity ban nhan dan tinh dong thoi 08 gior
nghiép va Moi truong | luu vao kho luu trir.
Budce 6 E;n;a:a;%azaghgﬁﬁ Nhén h?) S0 (}\dién tr) va phan cong chuyén vién tham 06 gids
. vz muu, Xt ly ho so.
phu trach xir ly
- Kiém tra, xem xét hd so TTHC.
- Tham muu Lanh dao iy ban nhan dén tinh xem xét,
" e 3 hé duyét két qua TTHC .
Budc 7 SABE Sl Yan piiong E)Chuyen Vin thu UBND tinh lay s6 phat hanh van 32 gio

uy ban nhan déan tinh

ban.
- Chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong.
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Budc 8

Cong chuc, vién chirc
tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh
Nghé An

- Vao s0 van ban, luu trir ho so.

hanh chinh tinh.

- X4c nhén 1& Hé théng thong tin giai quyét thi tuc

- Thong bao va tra két qua cho td chire, ca nhan.

2 gio

Tong thoi gian thue hién

288 gid' (36 ngay ké ca thoi gian cho y kién phan hoi caa t6 chire, ¢ nhin)

11) 1.008003. Cap Quyét dinh, phuc hoi Quyét dinh cong nhén ciy dau dong, vuon ciy diau dong, ciy cong nghiép, ciy

in qua lau/nhéin gidng bing phwong phap vo tinh

Thir tw cong | Pon vi/nguoi Noidungicons vice Thoi gi;m thwe hién (tinh | DVCTT
viéc thue hién Y ; moi ngay 8 gio) mirc do
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so khéng day du hodc khong
dat yéu cau, can bo cong chue, vién chic tai
Trung tdm tra hd so va huéng din cho t chic,
Céng chire, vién | ca nhan b sung ho so theo  quy dinh.
chirc tai Trung | - Trucmg hop ndp hd so diy du theo quy dinh, 2 oid [am vie
Budec | tam Phuc vu | can bd cong chirc, vién chirc tai Trung tim tiép Lo VIV
hanh chinh cong | nhan hd so va dua lén Hé théng thong tin mot
tinh cua dién tir - tinh Nghé An, in phiéu hen tra két M{jt
qua cho té chirc, ca nhan. Chuyén hd so dén phan
phong Tr("ing trot - Chi cuc Tr(}ing trot va Bao vé
thuc vat dé xir Iy hd so ddng thdi chuyén hd so
gidy vé Chi cuc Trc")ng trot va Bao vé thuc vat.
Phong  Trdng | - Lanh dao phong Trong trot - Chi cuc Trong trot 4 oid 12 e frins b
Budc 2 trot - Chi cuc | va bao vé thuc vt nhan hd so (dién tr) va phan | « Slo A8 e m?n% op
Trong trot va | cong cong chire trong phong kiém tra tinh hop eap eors I:il}an dqay dau dong,
bao vé thuc vat |1 cta ho so, xir ly hd so. VIan-cay Gau.Cong:
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- 2 gio lam viéc truong hop
cap cong nhan cay dau dong,
vuon cdy dau dong.

- Cong chuc dugc phan cong xir ly - phong
Tréng trot - Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc
vét nhan hd so (dién tir) va xem xét, thim dinh
hd so:

a) Truong hop cap Quyét dinh cong nhdn cdy
dau dong, vieon cdy dau dong:

+ Trinh lanh dao S& Nong nghiép va Méi truong
ky Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh cay
dau dong, vudn ciy dau dong.

+ Hoi dong thAm dinh: Panh gia truc tiép, thim
dinh cay dau dong, vuon cay dau dong, lap bién
ban gui v& Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat.

+ Truong hop cay dau dong, vuon cay dau dong
dang ky tham dinh chua c6 tiéu chuan qudc gia
cdy dau dong, vuon cdy dau dong, Hoi dong
tham dinh xay dung tiéu chi thdm dinh, trinh
Giam doc S& Nong nghiép va Mbi truong phé
duyét trude khi tién hanh thdm dinh.

b) Truong hop phuc hoi Quyét dinh cong nhan
cdy dau dong, vuon cdy dau dong:

+ Tham muu du thao két qua TTHC trinh lanh
dao phong xem xét, (chuyén xubng budc 4).

- 96 gio lam viéc truong hop
cap cong nhan cdy dau dong,
vuon ciy dau dong.

- 24 gio lam viéc truong hop
phuc héi céng nhan cay dau
dong, vudn ciy dau dong.
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- Lanh dao phong Tron g trot - Chi cuc Trén g trot
va Bdo vé thuc vat thim dinh, xem xét ho so, két
qua chuyén lanh dao Chi cuc Trong trot va Bao
vé thuc vat xem xét.

- 4 gio lam viéc trudng hop
cap cong nhan cay dau dong,
vuon ciy dau dong.

- 4 gio lam viéc truong hop
phuc hdi céng nhan cay dau
dong, vuon cay dau dong.

Lanh q:_io Chi
cuc Trong trot

- Xé4c nhan du thao két qua giai quyét TTHC
trudce khi trinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
truong.

- Trinh Lanh dao S& Nong nghiép va Moi truong

- 4 gio lam viéc truong hop
cap cong nhan cay dau dong,
vuon cay dau dong.

Bude.3 va Bao vé thuc | ban hanh Quyet dinh céng nhén cay dau dong, | - 2 gio 1am viéc truong hop
vat vuon cdy dau dong theo mau quy dinh (kém theo | phuc hdi cong nhéan céy dau
du thao Quyet dinh). dong, vuon cdy dau dong.
- Chuyén hd so dén Lanh dao so
| ' ' - 8 gi¢ lam viéc truong hop
Linh dao  S& Ky so phé duyét két qua TTHC trén H¢ thong | cap cong nhan cdy dau dong,
; ” .. _.|thong tin giai quyét TTHC tinh Nghé An, | vuon cay dau dong.
Budc 4 Nong nghiép va IS T = S AR i 7% 2 o ]
e B chuyén ket qua ve cho Van thu S& Nong nghiép | - 4 gio lam viéc truong hop
Moi truong TS X a PO e |
va Md1 truong. phuc hoi cong nhan cay dau
dong, vuon cay dau dong.
- Lay s6, vao sb vin ban, déng dau bang ky sd
v . | dong thoi luu trir hé so trén Hé théng thong tin
Van thu Sé gy g 8
: % .. | giai quyét TTHC tinh Nghé An, phat hanh van | - 2 gio 1am viéc
Budce 5 Nong nghiép va | =2 50 o o6 A 3
M&i trrom ban va gui két qua cho Trung tam Phuc vu hanh
& chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban
giay). ) ’
Cong chitre, vién | - Xéac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét
Budc 6 chic tai Trung | TTHC tinh. Khong tinh thoi gian

tam Phuc wvu

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.
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hanh chinh céng
tinh

- 120 gior (15 ngay lam viée ké tir ngay nhin di ho so hop 18) ddi voi cap Quyét dinh
cong nhan cay dau dong, vuron ciy dau dong.

Téng thoi gian thue hién -24 gior (03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du'oc van ban bao cao hop 1€ cay dau dong,
vuon ciy diu dong dap tng tiéu chuin qudc gia hoic tiéu chuin co sé) d6i véi Phuc
hdi Quyét dinh cong nhan ciy dau dong, vudn ciy diu dong.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VUC TRONG TROQT

1) 1.012849. Tham dinh phwong 4n sir dung ting dit mat doi véi cong trinh 6 dién tich dat chuyén trong lia trén dia

ban huyén

tiép nhan va tra
két qua cua Uy
ban nhan dan cap
huyén

qua cua Uy ban nhén dan cép huyén tiép nhén
hd so va dua 1én Hé thong thong tin giai quyet
thi tuc hanh chinh tinh Nghé An, in phiéu hen
tra két qua cho cé nhan. Chuyén hd so dén
phong Nong nghiép va Mai truong/ phong Kinh
té cia Uy ban nhan dén cép huyén dé xir Iy hd
so dong thoi chuyén ho so gidy vé phong Néng
nghiép va Mai truong/phong Kinh té cia Uy
ban nhan dan cap huyén.

Thu tu Pon vi/nguoi Al . A Thoi gian thye hién (tinh DVCTT
A SR ‘A Noi dung cong viec R 3 Er
cong viec thuc hién moi ngay 8 gio) mirc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- Trudong hop hd so khong day di hodc khong
dat yéu cau, cong chirc, vién chirc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh ¢ong/B6 phan tlep nhéan va
tra két qua cua Uy ban nhan dan cap huyén tra
Cong chirc, vién | ho so va huéng dan cho t chirc, ca nhan bd
chiic tai Trung | sung hd so theo quy dinh.
tdm phuc  vu |- Trudong hop ndp hd so dy du theo quy dinh,
hanh chinh | cong chirc, vién chic tai Trung tdm phuc vu Tosin
Bude 1 cong/B6  phén | hanh chinh c6ng/Bd phan tiép nhan va tra két 2 gio trinh
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Budc 2

Phong Nong
nghiép va Moi
truong/  phong
Kinh té clp
huyén

Truong phong Nong nghlep va Moi trudong/
phong Kinh té nhan hd so (dién tir) va phan
Céng chirc trong phong kiém tra, xir Iy hd so.

4 gio

Coéng chic phong Nong nghiép va Moi
truong/phong Kinh té:

- Nhan ho so (dién tir) va ho so gidy (trir truong
hop hd so nop truc tuyen) va xem xét, thim
dinh, xtr 1y hd so.

- Tham muu du thao du thao To trinh va van
ban chip thuan phuong 4an sir dung ting dat mit
theo mau tai Phu luc IX ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 112/2024/ND-CP hodc vin ban
khéng chip thuén phuong 4n sir dung tng dat
mit theo mau tai Phu luc X ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 112/2024/ND-CP trinh Lanh dao
phong xem xét trinh Lanh dao Uy ban nhan dén
cAp huyén.

- Chuyén hé so (dién tir) d&én 1anh dao phong.

56 gid

Truéong phong Nong nghiép va Moi truong/
phong Kinh té:

- Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua
TTHC trinh Uy ban nhéan dan cép huyén phé
duyét.

- Chuyén hé so (dién tir) dén Lanh dao Van
phong Uy ban nhéan dan cp huyén.

8 gio

Budce 3

Lanh dqo Vin
phong Uy ban

- Kiém tra thé thirc vdn ban;

4 gidy
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nhan dan cap

- Ky nhay bang ky s0 vao du thao két qua giai

tlep nhdn va tra
két qua cta Uy
ban nhan dan cap
huyén

- Guri théng bao két qua trén phuong tién thong
tin dai ching.

huyén quyet TTHC trinh lanh dao Uy ban nhéan dan
cap huyén phé duyét.
Lanh dao Uy ban . )
Budc 4 nhin dan cap | Ky so phé duyét két qua TTHC. 16 gio
huyén
- Vao s vin ban, luu trir ho so trén Hé thong
Vi thi Uy ban thong tin giai quyét TTHC, guri két qua cho
Budc 5 nhin dan cip cong chire, vién chue tai Trung tam phuc vu 40
huvén hanh chinh cong/B¢ phan tlep nhan va tra ket
b qua ctia Uy ban nhan dén cap huyén (chuyén két
qué dién tir va ban gidy).
Cong chuc, vién
chirc tai Trung : -
tam phuc vu |- Xac nhan 1én Hé thong thong tin giai quyét
hanh chinh | TTHC tinh.
Budc 6 cong/B6  phén | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. 2 gio

Tong thoi gian giai quyét
TTHC

288 gid' (12 ngay) ké tir ngdy nhéin dwoce ho so hgp I&.

2) 1.012850. Nop tién dé nha nuwée bo sung dién tich dit chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qua sir dung dat trong

lda dbi véi cong trinh c6 dién tich dit chuyén trong lia trén dia ban huyén
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Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thuc
hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 8 gio)

DVCT
T mirc
do

Budc 1

Cong chtrc, vién chirc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh co6ng/Bé
phan tiép nhan va tra
két qua cia Uy ban
nhan dén cap huyén

Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd so:

- Trudng hop ho so khong day du hodc khéng dat yéu
cau, cong chirc, vién chtre tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong/Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Uy ban
nhén dan cap huyén tra hé so va hudng dan cho tb chirc,
ca nhan bb sung ho so theo quy dinh.

- Truomg hop ndp hd so day di theo quy dinh, cong
chuc, vién chuc tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng/Bo phan tiép nhan va tra két quéa ctia Uy ban nhan
dan cép huyén tlép nhan hé so va dua 1én Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh tinh Nghé An,
in phiéu hen tra két qua cho ca nhan. Chuyén ho 50 dén
phong Néng nghiép va Méi truong/ phong Kinh té cua
Uy ban nhan dan cap huyén dé xir Iy hd so dong thoi
chuyén hé so gidy vé phong Nong nghiép va Mai
trudong/phong Kinh té cua Uy ban nhan dan cap huyén.

2 gio

Budc 2

Phong Nong nghiép va
Mo6i  trudong/ phong
Kinh té cap huyén

Lanh dao phong: Nhan hod so (dién tr) va phan cong
Cong chirc,vién chirc trong phong tham tra, xir 1y ho so.

4 gio

Cong chirc phong:

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thAm dinh hd so.

- Tham muu thdm dinh va ban hanh van ban x4c nhan
dién tich dat chuyén trong lta phai nép tién theo miu
tai Phu luc XII ban hanh kém theo Nghi dinh s
112/2024/ND-CP gini dén phong Ké Tai chinh — Ké
hoach cap huyén dé xac dinh s tién phai ndp

38 gio

Toan
trinh
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- Tham muu dy théo két qua TTHC trinh lanh dao
phong xem xét, chuyén ho so dién tir dén lanh dao
phong.

Lanh dao phong:

- Xem xét, ky s6 Van ban xac nhan dién tich dat chuyén
trong lta phai nop tién.

- Chuyén Vin thu phong phét hanh

8 gio

Vén thu phong: Phat hanh van ban giri Phong Tai chinh
— K& hoach cap huyén.

4 gio

Budce 3

Phong Tai chinh — Ké
hoach cép huyén (hoic
phong cé chirc nang vé
tai chinh — ké hoach)

Lanh dao phong: Xem xét ho so, chuyén ho so cho cong
chirc, vién chuce xu ly

4 gid

Cong chire, vién chuec:

- Cén ¢ van ban xdc nhén dién tich dat chuyén trong
lta ctia Phong Néng nghiép va Méi truong/phong Kinh
té bang gia loai dat trong lGa tai thoi diém chuyén muc
dich sir dung dit do Uy ban nhéan dan tinh quy dinh,
Phong Tai chinh — K& hoach xac dinh sd tién phai nop
theo mAu tai Phu lyc XIII ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 112/2024/ND-CP giri phong Noéng nghiép va Moi
trudng va ngudi duge nha nude giao dat, cho thué dat.
- Chuyén hd so dén lanh dao phong

24 gio

Lanh dao phong
- Xem xét, ky s Vin ban xac nhén xéc dinh s6 tién phai

nop.
- Chuyén Van thu phong phat hanh

4 gio

Vin thu phong: Lay so, phat hanh vin ban dién tir trén
Hé théng dich vu cbéng dong thoi giri phong Néng
nghiép va Moéi truong va nguoi duge nha nudc giao
dat, cho thué dat

4 gio
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Budc 4

Nguodi duge nha nudce
giao dat, cho thué dat

Thuc hién trach nhi€ém ndp tién tai co quan kho bac theo
théng bdo ctia Phong Tai chinh — Ké hoach cé‘ip huyén:
+ Sau 30 ngay ké tir ngay cé van ban thong bao cua S&
Tai chinh; ngudi duoc nha nudce giao dat, cho thué dat
chua ngp hodc nop chua du sb tién dé Nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén trong lta bi mét hoic tang
hiéu qua sur dung dat trong lda thi phai ndp thém tién
chdm ndp. Mirc tinh tién chdm ndp va thoi gian tinh
tién cham nop dugc quy dinh nhu sau:
+ Muc tinh tién chdm ndp bang 0,03%/ngay tinh trén
sb tién phai ndp dé Nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong lta bi mat hoic ting hiéu qua str dung dét
trong lua cham nop;
+ Thoi gian tinh tién cham ndp dugec tinh lién tuc ké tir
ngay ti€p theo ngay phat sinh tién cham ndp dén ngay
lién ké trudc ngay so tién d3 ndp vao ngin sach nha
nudc;

+ Ngudi ndp tién tu xac dinh s6 tién cham nép theo quy
dinh tai diém a, diém b khoan 4 Diéu 13 Nghi dinh sd
112/2024/ND-CP va ndp vao ngan sach nha nude theo
quy dinh. Ngudi nop tién phai nop tién cham nop duge
mién tién chdm ndp trong truong hop bat kha khang
nhu bj thiét hai vat chat do gap thién tai, tham hoa, dich
bénh, hda hoan, tai nan bét ngo.

- Cép nhat két qua nop tién trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC gui Phong Tai chinh - Ké hoach cip
huyén

240 gi& (30 ngay)

Budc 5

Phong Tai chinh — Ké
hoach cap huyén

Xéc nhén két qua ndp tién trén Hé thong théng tin giai
quyét TTHC

2 gio
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Chuyén hd so vé Trung tim phuc vu hanh chinh céng
két thuc ho so

Cong chue, vién chirc
tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong/Bo
phén tiép nhan va tra
két qua cua Uy ban
nhan dan cip huyén

- X4c nhan 1én Hé théng thong tin giai quyét TTHC
tinh. ; 2 gio
- Két thuc ho so

Budc 6

56 gio (7 ngay) Phong nghiép va Moi truO’ng cap huyén ban hanh van bian xac
nhan dién tich dat chuyén trong lia phai nop tién

. 1 _ - 40 gio (5 ngay) Phong Tai chinh — K& hoach cip huyén xac dinh s6 tién phai

Tong thoi gian thye hi¢n ndp va théng biao cho Phong Nong nghié¢p va Mbi trudng va ngudi duge nha
nuée giao dat, cho thué dat.

- 240 gio (30 ngay) nguoi duwoe nha nudc giao dit, cho thué dat ndp tién tai co

quan kho bac ké tir ngay nhin dugc thong bso cia S¢ Tai chinh.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VU'C TRONG TRQT

1) 1.008004. Chuyén doi co cAu cy trong, vt nudi trén dat trong lia

Thoi gian
Thi tu thue hién
o A o i o n i s z. | DVCTT
cong DPon vi/nguoi thue hién NOi dung cong viée (tinh moi B
viéc ngay 8 gio :
lam viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
- Trudng hop hd so khong ddy di hoiic khdng dat yéu cau,
cong chirc, vién chirc tai Bd phén tiép nhan va tra két qua
ctia Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran tra hd so va hudéng
.. .. . .|dan cho t6 chiic, c4 nhan bd sung ho so theo quy dinh.
Cong chure, vién chue tai - . & e de
_— Bo phan tiép nhén va tra | - Truong hop ndp ho so ’déiy dua theo quy dinh, céng chire, | 15 gid lam
W két qua cia Uy ban nhan | Vién chirc tai Bo phén ti€p nhén va tra két qua cua Uy ban viée Toin
dan x&/phuong/thi trin nhan dan xa/phudng/thi tran tiép nhan ho so va dua 1én Hé S
: 1 ‘ w SR e 1 oK 5 gk 5 Iin
thong thong tin mot ctra dién tir, in phiéu hen tra két qua
cho ¢4 nhin. Chuyén hé so dén cong chirc dia chinh nong
nghiép-xay dung-moi truong ctia Uy ban nhéan dén cép xa
dé xir ly hd so, dong thoi chuyén ho so gidy vé cong chire
dia chinh néng nghiép-xay dung-moi truong.
Buge o | Cong chire Uy ban nhan | - Nhan hd so (dién tir) va hé so gidy (trir trudng hop hd so | 14 gid lam
déan xa/phuong/thi trin ndp truc tuyén) va xem xét, tham dinh, xir Iy hé so. viéc

R T ———
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- Tham muu du thao vin ban chép thuén hodc khong chap
thuan ban ding ky chuyén ddi co cAu cay trong, vat nuoi
trén dat trdng lta, trinh Lanh dao Uy ban nhan dan
xd/phudng/thi trdn kiém tra, phé duyét.

- Ky phé duyét két qua TTHC.

ot Lénh dao Uy ban nhan déan N , o= R ., . | 6gidlam
uoc xa/phudng/thi trin - ’Chuyen van thu Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran lay viée
so phat hanh.
Vao sb van ban, luu trit hd so trén Hé thong thong tin gidi
Bugeq | Van thu Uy ban nhan déan | quyét TTHC, gtri két qua cho cong chic, vién chire tai Bo | 2,5 gid 1am

xa/phuong/thi tran phan tiép nhéan va tra két qua ctia Uy ban nhan dan cap xa viéc
(chuyén két qua dién tir va ban giay).

Tbng thoi gian giai quyét TTHC | 24 gior 1am viée (03 ngay lam viéc) ké tir ngay nhin dwge hd so hop 18

UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN
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