UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP & PTNT Doclap — Tw do — Hanh phiic
S6: 28 /QD-SNN Nghé An, ngay 24 thang 0Inam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung vin ban dién ti, chir ky so,
ching thu s0 tai S6 Nong nghiép va PTNT tinh Nghé An

GIAM POC SONONG NGHIEP VA PTNT NGHE AN

Can cir Ludt Cong nghé thong tin, Ludt Giao dich dién tu;

Can cit Nghi dinh s6 130/2018/ND-CPngay 27/9/2018 cua Chinh phu ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi, tiet thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chir ky so va
dich vu chung thuc chir ky so

Can cieNghj dinh Sé 30/2020/NP-CP ngay 5/3/2020 ciia Chinh phai vé cong
tac van thu; Nghi dinh so 68/2024/ND-CP ngay 25/06/2024 cua Chinh phu quy
dinh ve chir ky so chuyén dung cong vu;

Can cir Thong teso 41/2017/TT-BTTTT ngay 19/12/2017 cia ¢ truong Bo
Thong tin va Truyén thong ban hanh Thong tw quy dinh stz dung chiz ky so cho
van ban dien tu trong co quan nha nuoc,

~ CanckQuyér dinh s6 65/2016/QD-UBND ngay 27/10/2016 cia UBND tinh
Vé Vigc ban hanh quy dinh vé cung cap, qudn ly va su dung dich vu chimng thuc chiz
ky so chuyén dung phuc vu cdac co quan Nha nuoc trén dia ban tinh Nghé An;

Cdn cirQuyét dinh so 08/2018/QD-UBND ngay 05/02/2018 ciia UBND tinh
Nghé An ban hanh Quy ché gui, nhan, qudan Iy, luu trit van ban dién tir trong cac
co quannhanudc trén diabantinh Nghé An;

Can cir Quyetdinh so 21/2023/0D. UBND ngay 08/9/2023 ciia UBND tinh
Nghé An veé viéc ban hanh quy dinh chizc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to
chuc bo may cua SoNong nghiépva PTNT Nghé An;

Xét dé nghj ciia Chéanh Vin phongsé,

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va str dung vin
ban di¢n tir, chit ky so, chirng thu s6 tai S6 Nong nghi¢p va PTNT tinh Nghé An.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh s6
170/QD-SNN-VP ngay 27/03/2018 cua S& Nong nghlep va PTNT vé viéc ban hanh

Quy ché quan Iy va st dung van ban dién tt, chir ky s6, chimg thu sé tai S& Nong
nghi€ép va PTNT tinh Nghé An.
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Picu 3. Cac ong (ba): Lanh dao s&, Chanh Van phong s&, Truong Pho céc
phong s&, Thi trudng cac don vi true thude Sé va cac can bg cong chire vién chirc
thuoc S& Nong nghi€p va PTNT Nghé An chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

M

Noinhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cac donvi lién quan;
-Luu VT.




UBNDATDNEHNENE AN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOYG NGIHERA,\ PTNT Doclap - Tw do - Hanh phiic

VA PHAT TRIEN
NONG THON .
QUY CHE

225U DUNG VAN BAN PIEN TU, CHU'KY SO, CHUNG
THU SO TAI SONONG NGHIEP VA PTNT TINH NGHE AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinhso 28 /OD-SNN ngay 24 /01/2025
cua So Nong nghiép va PTNT Nghé An)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, d6i twong muc dich ap dung

1. Quy ché nay quy dinh cu thé Ve viéc quan ly va str dung van ban dién tur,
chit ky so, ching thu sb do ban co yéu cap trong céac hoat dong ctia S& Nong
nghiép va PTNT tinh Nghé An (sau ddy goi tit 13 S& Nong nghiép va PTNT).

2. Quy ché nay duogc ap dung d6i véi:

- Lanh dao S&, cac phong S& va cac don vi truc thuge S& Nong nghiép va
PTNT;

- T6 chirc canhan c6 lién quan dén giao dich dién tir v6i SO Nong nghiép
va PTNT

3. Quy ché nay khong ap dung dbi voi:

a) Van ban chura ndi dung thudéc danh muc bi mat nha nudc va van ban
thudc danh muc bi mat Nha nude theo quy dinh.

b) Céc van ban chira ndi dung xau, doc hai, gdy anh hudng dén an ninh,
chinh tri, chu quyén qudc gia va gia tri van hda dan tdc theo quy dinh hién hanh.

4. Muc dich Quy ché

a) Tang cudng tmg dung cong nghé thong tin trong quan Iy, chi dao, diéu
hanh va xtr Iy cong viéc cua Nganh Nong nghi¢p va PTNT.

b) Gidm thiéu viéc st dung van ban gidy, tiét kiém thoi gian, chi phi in an
va cudc phi chuyén phat van ban, tai li¢u; ddm bao an toan, bado mat va tinh xac
thuc cao trong trao d61 van ban di¢n tir trén moi trudng mang.

¢) Thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh nang cao chit luong, hi¢u
qua, chi dao, di€u hanh va quan Iy nha nudc vé cong tac cua Nganh Nong nghi€p
va PTNT.

d) Pay manh chuyén d6isd trong Nganh Nong nghiép va PTNT.



Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Phan mém qudn by van ban:La phan mém dugc xdy dyng vo1 chirc nang
chinh 1a hd trg viéc tin hoc hoa cong tac quanly van banva hd so cong viéc dung de
Chi dao, diéu hanh tac nghiép, quan Iy vin ban, hd so cong viée, trao d6i thong tin
trén mo1 truong mang.

2. Thong diép dir lieu: La thong tin dugc tao ra, chuyén, nhan, Iuu trir hoac
xu ly trong phan mém quan ly van ban.

3. Thu truong don vi: Bao gém Chi cuc Truéng cac Chi cuc; Gidm dbe
cac Trung tam, Quy Bao v¢ PT rung; Truong cac BQL RPH, RDD, KBTTN,
cang cd; Trudong cac Doan QH; Truong cac Dy an.

4. Van ban dign tir: van ban dudi dang thong diép dur liu dugce tao lap
hozic dugc s6 hoa tir vin ban gidy va trinh bay ding thé thic, ki thuat, dinh dang
theo quy dinh. Van ban di¢n tur la thong di€p dir liéu duoc xac thuc bang chir ky
sb ctia ca nhan hay to chirc.

5. Chirky s6: La mdt dang chit ky dién tir duoc tao ra bang subién d6i mot
thong diép dirliéu str dung hé thong mat mi khong déi ximg, theo d6, ngudi co
duoc thong diép dit liéu ban dau va khoa cong khai ctia nguoi ky c6 thé xac dinh
dugce chinh xac:

a) Viéc bién d6inéu trén duoc tao ra bang dung khoa bi mat tuong tng
véi khoda cong khai trong cung mdt cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung ctia thong di€p dir licu ké tir khi thuc hién viée
bién d6inéu trén.

6. Chit ky s6 cd nhdn:La ching thu s6 dugc cap cho ca nhan, dugc st
dung dé ky van ban dién t, thay chit ky tay.

7. Chivky s6 cua Co quan, don vi: La chimg thu s6 dugc cap cho co quan,
don vi dugc sir dung dé ky van ban di¢n tir thay cho con dau cua co quan, don
V.

8. Chirng thw s6: 13 mot dang chimg thu dién tir do t6 chirc cung cép dich
vu ching thue chit ky s6 cap nham cung cap thdng tin dinh danh cho khoa cong
khai ciia mQt co quan, t6 chirc, cd nhan, tir d6 xac nhan co quan, t6 chirc, ca nhan
1a nguoi ky chir ky so bang viée su dung khoa bi mat tuong ung.

9. Nguoi ¢6 tham quyen ky s6 1a ngudi co tham quyén quan Iy va st dung
khoa bi mét ciia co quan, to chirc dé ky. Vi du: Thu trudng co quan, giam ddc,..

10. Nguoi duoc giao quyén ky s6 1a nguot duge nguoi co thAm quyén ky
sb giao cho quyén ky. Nguoi duoc giao quyén ky 56 st dung khoa bi mét cua
minh déky. Vi du: Phé thi trudng co quan, Pho giam ddc, Chanh vin phong,...
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11. Thiét bi luu khoa: Hay con goi la “USB Token” 1a thiét bi dung lru
trir chung thu s dung dé ky s6 do Ban Co yéu Chinh phu cép cho thué bao.

12. “Thiétbi luu khéa bi mdt” 1a thiét bi vat Iy chira chimg thu s va khoa
bi mat twong ing véi chimg thu sé dugc cap cho thué bao; bao gdm cac dang thiét
bi sau: etoken (thiét bi dang thé USB), smartcard (thé thong minh), SIM PKI (thé
SIM dién thoai), HSM (thiét bi ky s6 chuyén dung cho t6 chuc, tir vi€t tat cua
Hardware Security Module).

13. Van ban dién tir di (sau ddy goi tat la van ban di): La tat ca céc
loai van ban ho so do bén giri phéat hanh qua phan mém quan 1y van ban trén
moi trudng mang.

14. Van ban dién tir dén (sau ddy goi tdt la van ban dén): La tat ca céc
loai van ban, ho so giri dén bén nhan théng qua phin mém quan Iy van ban
trén moi truong mang.

15. So dangky van ban di, 6 dang ky van ban dén dién tr (sau dady
goi tdt la s6 vin ban di, s6 vian ban dén): LA sb cap nhét cac thong tin vé vin
ban di van ban dén nhu: tén loai; so, ky hiéu; ngay, thang, nam ban hanh;
trich yéu ndi dung; noi nhan va nhitng théng tin khac trén hé thong phan
mém quéan Iy vin ban dé quan Iy va tra ctru vin ban.

16. Luu trir dién tir: 1a tap hop céc van ban di¢n tir hinh thanh trong qua
trinh theo doi, giai quyét cong viéc cua cac co quan, ca nhan da dugc nop luu
vao Luu trir.

17. Gui, nhdgn van ban dién tur: La viée cac co quan su dung giai phap, thiét
b1 cong ngh¢ thong tin dé két nod1, gui nhan van ban dién tr trén moi trudng mang.

Pi¢u 3. Nguyén tic thue hién, gia tri phap 1y ciia Vin ban dién tir
1. Viéc trao d6ivan ban dién tir phai tudn thu cac nguyén tic sau:

a) Phai dam bao do tin cdy, tinh chinh xac, kip thoi va an toan, an ninh
thong tin.

b) Thyc hién ding nguyén tic quy dinh tai Diéu 40 cua Luét Giao dich dién
tor va cac quy dinh khac vé bdo v€ bi mat nha nudc, cong nghé thong tin, vién
thong, Van thu, luu tri.

¢) Viée thiét 1ap ho so giéi‘quyé’t cong viée cta cac co quan c6 van ban dén
phai dugc thyc hién trén co s¢ dau vao van ban di cua co quan, don vi phat hanh.
Vén ban di thugc ngay nao phai duoc dang ky, phat hanh ngay trén moi truong
mang trong ngdy d6 hodc chim nhit 1a trong budi sang ngay lam viéc ké tiép. Khi
nhan dugc van ban ,den van thu phai xur Iy ngay trong ngay lam viéc ma khong
phai cho van ban giay.

2. Gia tri phép Iy ctia van ban dién tr

a) Vin ban dién tir phu hop v6i phap luat vé giao dich dién tir co gia tri
phap ly trong duong vo1 van ban gidy trong giao dich gitra cac co quan nha nudc
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khi d4p ting céc dleu kién: Co chir ky s6 diing quy dinh phap luat dong thoi duoc
ky bai ngudi ¢6 tham quyén va ky so ciia co quan, to chic.

b) Chir ky s6 st dung trong van ban dién tir la chir ky 56 tuong mg voi
ching thu sb duoc to chic cung cap dich vu ching thyc chir ky so6 chuyén dung
cap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25/06/2024 cua Chinh
phu dinh vé chit ky sé chuyén ding cong vu.

3. Ap dung chit ky sb dé giri, nhan vin ban qua céc h¢ thong thong tin: hé
thong quan Iy van ban, hé théng thu dién tir va Cong Thong tin dién tir cia S&
Nong nghi¢p va PTNT.

Chuong I1.
QUY PINH HINH THUC SUDUNG VAN BAN PIEN TU

Diéu 4. Thé thirc, k¥ thuét trinh bay vin béan dién tir

1. Thé thirc, ky thuat trinh bay van ban dién tir duogc thuc hién theo quy
dinh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 5/3/2020 cta Chinh phu.

7 2. Sur dung b0 ma céc ky tu tiéng viét theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 dé

thé hién cac ndi dung van ban di¢n tir

3. binh dang van ban dién tu

Dinh dang Van ban ti€u chuén, dugc ky sb: * PDF.

Dinh dang cac tai li¢u 1a Van ban: *. TXT, *.rtf.*.doc,*.docx,*.odt.

Dinh dang cac tai liéu 1a bang tinh: *.csv,*.xls,*.xlsx,*.ods.

binh dang cac tai iéu chi doc: *.pdf.

Dinh dang cac tai liéu 1 d6 hoa, d6 thi phuc vu quan Iy chuyén nganh:
*.jpeg.

Pi¢u 5. Cac loai vin ban giri, nhan duéi dang dién tir

1. TAt c& cac van ban cta céc co quan, don vi dugc gui, nhan hoan toan
dudi dang van ban dién tir.

2. Céc van ban dién tir dugc giri thém ban gidy gom:

a) Van ban, ho so, tai lidu c6 quy dinh phai giri ban gidy;

b) Cac van ban c¢6 lién quan dén cong tac tai chinh, nhan suy, khiéu nai t6

c4o (khong c6 tinh chat MAT) va cac loai van ban khong ban hanh hinh thirc
dién tr theo quy dinh.

d) Cac loai van ban guri ra ngoai ma bén nhan khong c6 du diéu kién k¥
thuat cho phép dé€ nhan dudi dang van ban dién t;

d) Vin ban gii cho ca nhan dé thuc hién.



7

Picu 6. Hé thong thong tin phuc vu giri, nhin vin ban dién tir

Cac hé théng thong tin phuc vu giri, nhan van ban dién tir theo thr tu sau:

1. Hé théng quan Iy vin ban va diéu hanh VNPTIOffice.

2. Hé thong thu dién tir cong vu.

3. Cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir.

4. Cong dich vu cong truc tuyén.

Diéu 7. Thong tin ddu vao dit liéu quan 1y vin ban

1. Thong tin dau vao dir liéu quan ly van ban bao gérr} ndi dung cuia van
ban dién tr vo1 toan b nd1 dung ho so, tai licu kem theo va day du dac tinh sau:

a) SO ky hiéu vin ban.

b) Ngay ban hanh van ban.

¢) Trichyéu ndi dung vin ban.

d) Do khan.

d) Loai van ban.

e) file dinh kém.

g) Bén gtri, bén nhan.

h) Ngay guri, ngay nhan.

[) Cac thong tin khac (han xtr 1y, ngudi ky van ban,...).

2. Thong tin vé y kién chi dao, xtr Iy cta Lanh dao céc co quan va céc ca
nhan co6 lién quan trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc.

Chuong 111
QUY TRINH XU LY VAN BAN PIEN TU TREN PHAN MEM
QUAN LY VAN BAN

Pi¢u 8. Nguyén tic quan Iy viin ban dén, vin ban di trén phan mém
Quanly van ban

1. Nguyén tic quan Iy van ban dén:

a) Tﬁit ca cac van ban dén Co quan S¢, don vi thudc S¢ phai dugc dang ky
vao H¢ thong phan mém Quan ly van ban. Thong tin dau vao dit liéu quan ly van
ban dén duogc thuc hién theo Biéu 7 Quy ché nay

b) Sé dén ciia Vin ban den la duy nhét, thdng nhat giita hé thdng vin ban

dién tir va hé thong vin ban gidy; dugc cap theo thir ty va trinh ty thoi gian trong
nam.

¢) Khi nhan Van ban dién tir khong thuc hién viéc in ra van ban giéy.
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d) X4c nhan Van ban dén diing dia chi.
d) Giai quyét vin ban dén kip thoi, dung thoi han quy dinh.
2. Nguyén tic quan Iy vin ban di

a) Tat ca van ban di cua Co quan S&, don vi thudc S& (trir vin ban Mat va
van ban dugc quy dinh khong guri, nhan dién tu) phal duoc dang ky vao hé thong
phan mém Quan ly van ban. No6i dung thong tin cua van ban dién tor dugc quy
dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

b) Van ban phai dugc chuyen giao den dung dia chi cua Co quan, t6 chi,
canhan cé chirc ning, tham quyén giai quyét.

¢) Bam bao Vin ban dugc chuyén giao an toan trén moi trudng mang.

d) S6 Vin ban dila duy nhét thdng nhat gitta hé thdng van ban dién tir va
hé thong van ban gidy, duoc cap theo thir tyr va trinh tu thoi gian trong ndm.

d) Tét ca van ban dién tr di, dén di duoc ky so theo quy dinh cua Phép
luat, duoc gri nhan thong qua truc lién thong ndi tinh (hoéc truc lién thong quéc
gia) phai c¢6 ndi dung tring khép v6i van ban gidy da duoc ky dong dau ban hanh
cac co quan, don vi gl van ban.

Pi¢u 9. Quy trinh d6i véi viin thw S& Nong nghiép va PTNT va vin thw
cac don vi thugc S&

1. Tiép nhan, cap nhat van ban dén

a) Khi tiép nhan van ban dén can bo van thu hodc can bo dugc giao nhiém
vu t1ep nhdn van ban (goi tat 13 van thu) thuc hién nhap théng tin van ban dén vao
hé thong phan mém Quan Iy van ban va chuyén dén cho nguoi dimg dau co quan,
don vi dé xir Iy van ban theo quy dinh (tai Co quan s, van thu chuyén Giam déc
s& xir Iy hodc chuyén Chanh Vian phong sd xir Iy theo Giam dbc phan cong).

- Truong hop Vin ban dén lién thdng qua phan mém quan Iy vin ban: Vin
thu vao muc Cho lwu triv ¢é kiém tra vin ban do cac co quan don vi khac gui dén
sau d6 tiép nhan chuyén vao ludng (s0) vin ban dén trén hé théng dé cip sé dén
cho van ban.

- Truong hop vin ban dén qua thu dién tir cong vu: Van thu ding nhap vao
thu dién tr cong vy, tai van ban lru vao may sau d6 truy cap vao phan mém quan
ly van ban vao muc Thém méi vin bén dén dé khoi tao va dién day du thong tin,
file dinhkém sau d6 chuyén cho nguoi ding dau co quan, don vi phan cong xir 1.

- Trudng hop vin ban dén chuyen phat tryc tiép, qua du’ong buu dién, fax
Van thu tap hop theo quy dinh, dong s6 dén sau do truy cap vao phan mém Quén
Iy vin ban vao muc Thém méi vin ban dén dé khoi tao va dién day du thong tin,
file dinh kém van ban dugc quét bang may quét (Scanner) thanh van ban dién tir
du6i dang tép tin .pdfsau d6 chuyén cho nguoi dting dau co quan, don vi phan
congxu ly.

- B61véi van ban gop v, ho so du an, céc tai iéu ¢6 so trang 16n hon 300
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trang duoc giri dén va khong thé scan hét dé chuyén vao phan mém Quan 1y van
ban, van thu scan trang chira trich yéu va trang chtra tom tat ndi dung hd so, vin
ban, chuyén cho nguoi dting dau co quan, don vi dé phan cong xir Iy; van thu ghi
trong trich yéu c6 tai liu khac kém theo va giri tai liéu dén bo phan duoc Lanh
dao Co quan, don vi phan cong chu tri xir 1y.

b) Dbi véi van ban dén giri Co quan S¢ Nong nghiép va PTNT va cac don
vi thudc S& qua hé théng phin mém Quan Iy van ban ma khong day du thé thuc
(S4, ky hiéu; ngdy thang ndm; chit ky va ddu cua don vi) hodc van ban phai nop

qua h¢ thong mot cira ma gln trén hé thong phan mém Quan 1y vin ban, van thu
dén guri tra lai don vi va néu Iy do b tra lai.

2. Phat hanh van ban di

Khi nhan duoc vin ban da dugce nguoi ¢6 tham quyén duyét ban thao va ky
ban chinh thirc, Van thu thuc hién cac viéc sau:

a) Cép s0, ngdy cua van ban di tir phdn mém Quan Iy vin ban qua mang.

b) Ghi dung sb va ngay ky vin ban di vira dugc cip nhét trong phan mém
vao van ban di co chir ky chinh thirc.

¢) Thuc hién ky chir ky sb cta co quan trong truong hop van ban dugc

ngudi c6 thim quyén ky sb (quy trinh ky sb dugc thuc hién tai Diéu 16, Quy ché
nay).

d) Thuc hién céc thii tuc dong dau, phat hanh vin ban trén phan mém theo
muc noi nhan ctia vin ban, dong thoi chuyén giri qua cac tai khoan ctia: Giam doc
S& (thu truong don vi), Chanh Van phong s¢ (Truong phong hanh chinh dbi voi
cac don vi thudc S6&). D61 véi cac van ban co phu luc, phai dinh kém du céac phu
luc nay.

Luu y: D6i voi Van ban duge phat hanh hoan toan ky sb, Van thu in ban
da ky so cua lanh dao sau do dién s6 van ban, ngay thang van ban theo s6 phat
hanh trén H¢ thong phan mém quan Iy van ban dong dau dé dé Iuu trir ban chinh
theo quy dinh.

Picu 10. Quy trinh ddi v6i can by tham gia xir Iy vin ban trén phan
mém Quan ly van ban

1. Quy trinh xr Iy vin ban dén

a) Giam ddc S¢ (ngudi dimg dau co quan, don vi) hoic Chanh Vin phong
s& duoc giao nhiém vy

Khi nhan dugc van ban do Van thu chuyén dén, nguoi dung dau co quan,
don vi xem ndi dung va cap nhat y kién chi dao trén phan mém Quan Iy van ban
va chuyén cho:

- Cép phoé thudc linh vuc phu trach dé chi dao giai quyét;

- Trudng phong chuyén mon chu tri (dé t6 chire thuc hién);

- Thu trudng cac don vi truc thude chi tri (dé t6 chirc thue hién);
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- Céc phong, don vi tryc thudc phdi hop (néu c6, dé phdi hop to chire thuc
hién);
- Cong chuec, vién chuc trong Co quan, don vi (Chu tri giai quyet trong

truong hop phong, don vi duge giao chu tri giai quyét hoic ph01 hop giai quyét
trong trudng hop phong, don vi duoc giao phdihop giai quyét);

Luu y:

- Truong hgp Chanh Van phong so; cap pho ctia nguoi dimg dau co quan,
don vi dugc uy quyén cho y kién phan phdi van ban thi dugc thuc hién céac cong
viéc nhu ngucn dung dau co quan, t6 chirc va bao c4o nguoi dimg dau co quan, t0
chtrc theo yéu cau.

- Nguoi ding dau co quan, don vi duyét va chuyén vin ban dén trong ngay,
d6i v6i van ban dén sau gio 1dm viéc ctia ngay hién tai thi duyét va chuyén cham
nhét 10 gid sang ciia ngdy hom sau.

b) Trudéng phong S&, Truong cac don vi thudc So (Truong phong, don vi)

Can ctrndi dung van ban dén, y kién chi dao ctia Lanh dao co quan, don vi
va vi tri lam vi€c cua cong chir, vién chire trong don vi, Truong phong, don vi
cho ¥ kién chi dao trén phan mém Quén Iy van ban va chuyén cho:

- Cép pho phong, don vi chu tri giai quyét (néu can);

- Cong chuc, vién chuce trong phong don vi chu tri giai quyét trong trudng
hop dugc giao chu tri g1a1 quyet hodc phdi hop giai quyét trong trudng hop don
vi dugc giao phdi hop giai quyét;

Luu y: Truong hop Pho phong, don vi dugc giao to chire thuc hién thi Pho
phong, don vi thuc hién cac cong viéc nhu truong phong, don vi va bdo céo trudng
phong, don vi.

c) Cong churc, vién chirc

- Nhén van ban dién tir dugc gui trén phan mém Quan Iy vin ban do lanh
dao gtri dén;

- Nghién ctru nd1 dung van ban dénva y kién chi dao ctia Lanh dao co quan,
don vi dé thuc hién.

2. Quy trinh xtr ly van ban di

a) Tai Co quan s&

- P6i voi Van ban di thuc hién yéu cau ciia Van ban dén

Cong chirc, vién chure sau khi dy thdo van ban xong, trinh lanh dao theo
trinh ty: Cong chire, vién chirc mo lai Van ban dén va vao chirc ning D thao
vin ban trén nén vin ban dén dién day du thong tin va file du thao vin ban dinh
kém trinh Trudng phong, don vi xem xét, sau d6 Trudng phong, don vi trinh Lanh
dao co quan, don vi (ngu(n co tham quyen ky ban hanh) duy¢t va chuyen van thu

cap sb, ngay; Van thu cap s, ngay va thuc hién budc tiép theo tai Piéu 17 Quy
ché nay.
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- P6i v6i van ban ty khoi tao do phét sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc,
Cong chtrc, vién chic sau khi du thao van ban xong, trinh lanh dao theo trinh tu:
Cong chirc, vién chirc vao muc Vin ban di -> Dy thao van ban di trinh Truong
phong, dorn vi xem x¢t, sau do Truong phong, don vi trinh Lanh dao co quan, don
vi (nguoi co tham quyén ky ban hanh) duyét va chuyen van thu cap sb, ngdy; Van
thu cap s6, ngay va thuc hién budce tiép theo tai Piéu 17 Quy ché nay.

- Truong hgp Nguoi tham muu la Truong phong, sau khi soan thao xong
trinh Lanh dao (nguoi co tham quyén ky ban hanh) trén h¢ thong phan mém quan
Iy van ban.

- Truong hop nguoi tham muu 1a Truong don vi, sau khi du thao xong, Ky
sO trén h¢ thong phan mém quan 1y van ban va chuyén van thu phat hanh.

- Trudng hop van ban & khau nao can chinh sua thi Lanh dao ¢ khau do
chuyen ngugc lai nguoi trinh van ban va ghi 1 yéu cau chinh sira van ban. Co
the lanh dao & khau do truc tlep bién tap van ban dé trinh ngay lén cap trén truc
tiép hodc Lanh dao (nguoi co thdm quyén ky ban hanh) truc tiép bién tap van ban
va chuyén Vin thu cap so.

- Chanh Van phong s& chiu trach nhiém kiém soat thé thirc van ban; khi
phat hién van ban sai thé thue, yéu cau phong tham muu véan ban di chinh sta
trude khi phat hanh, hodc thay thé van ban sau khi phat hanh.

b) P6i v6i Van ban do cac don vi truc thude S& tham muu:

- B6iv6i Vin ban di thuc hién yéu cau ctia Van ban dén va d6i véi van ban
tu khoi tao do phat sinh trong qua trinh xtr Iy cong viée: Quy trinh thyc hién nhu
diém a muc 2 Di€u nay; Sau khi soan thao van ban xong, ngudi tham muu trinh
Trudng don vi xem xét va Trudng don vi trinh Chanh Van phong so kiém tra thé
thirc van ban sau d6 Chanh Van phong s¢ gtri cho Lanh dao S& phé duyét.

Néu thé thic van ban sai, Chanh Van phong chuyén nguoc lai don vi va
ghi 13 yéu céau chinh sira vin ban;

Néu noi dung chuyén mon sai, Lanh dao S¢& chuyén ngugc lai Truong don
vi trinh van ban, ghi 10 yéu cau chiqh stra van ban, sau do Lanh dao don vi trinh
Chanh Van phong s¢ dé kiém tra thé thirc van ban sau d6 Chanh Van s& g cho
Lanh dao S¢ phé duyét.

c¢) Lanh dao ky van ban: Giam dbc so tryc tiép ky céac van ban trinh cap
trén sau khi coy kién dong ¥y cua cac Pho Giam ddc s¢ phu trach linh vuc ky
trong PHIEU XIN Y KIEN.

d) Giam sat qua trinh xr Iy van ban:

- Nguoi tham muu chiu trach nhiém vé thoi gian xir Iy theo quy ché co
quan va cac quy dinh hién hanh cua phap luat. Trong truong hop xu Iy van ban
qua thoi gian quy dinh thi bao cdo tryc tiép voi ngudi dimg dau co quan, don vi
dé xin y kién chi dao dong thoi bao cao vai Van phong S&/phong hanh chinh don
vi dé cap nhat vao so theo ddi, bao cdo khi hop giao ban thang dé nhac nho kip
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thoi va xem xét trach nhi¢m.
- Truong hop stra lai n¢i dung van ban sau khi da cap sb phat hanh: Chuyén
vién phuy trach khoi tao luong moéi, dong thoi dinh kém ludng vin ban di cép sb,

ghi y kién vé viéc thay thé van ban cii va trinh lai theo quy trinh hodc co y kién
phé duyét truc ti€p cua lanh dao ky ban hanh trén ban goc cua van ban.

- Can b, cong churc, vién chirc dugc giao nhi€ém vu dugc giao nhiém vu,
sau khi dy thao van ban xong, chuyén ban dy thao va céc tai licu lién quan dinh
kem lén Hé thong quéan 1y van ban va di€u hanh.

Piéu 11. Luwru trir Vin ban dién tir

1. Ban gbc vin ban dién tir phai dugc luu trén Hé thdng quan Iy vin ban va
dicu hanh.

2. Van thu co quan, don vi thyuc hién in van ban da duoc ky sb cua nguoi
co tham quyén ra gidy, dong dau cua co quan, to chirc d€ tao van ban chinh van
ban gidy huu tai Van thu co quan va ho socong viée

3. Van ban dién tir da ky sb phai dugc huu trit co t6 chire, khoa hoc dam bao
cho viéc tim kiém, tra ctru dugc dé€ dang va thuan ti¢n.

4. Viéc ndp luu, bao quan, sir dung ho so dién tir tai Luu trit Co quan va

hay tai libu dién tir hét gia tri duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sd
30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phii quy dinh vé congtéc van thu va

cac quy dinh hién hanh khac lién quan.

Pi¢u 12. Phan quyén cac Vin ban dén, di

1. Tat cé cac van ban dénva di dugc gui dén tai khoan nao thi tai khoan d6
dugc phan quyén xem van ban d6, @61 van ban do tai khoan du thao thi tai khoan
do6 dugc phan quyén xem, cap nhat va xda van ban.

2. D6iv6ivan ban ciia ca co quan:

a) D6ivsi Coquan S Nong nghi€p va PTNT: Phén quyen xem, tim kiém tt
ca vin ban toan co quan, luan chuyén vin ban cho Giam ddc, cac phé Giam déc So,
Chanh van phong so (thuc hién quan ly toan bo hé thong va giam sat qua trinh thyc
hién van ban dén, di va luu trir); Truong cac phong (do1 v6ivin ban co phdi hop dé
thyuc hién); phén quyén cho van thu thao tic xem, x6a van ban theo dung quy dinh
hién hanh.

b) DdivoiCo quan don vi truc thudc: Phan quyén xem, luan chuyén van ban
cuadon vi cho Lanh dao don vi, truong, pho phong Hanh chinhva Van thu.

¢)Dbiv6i Can bd Chuyén trach CNTT: Phan quyén quan tri hé thong cho can
b0 chuyén trachCNTT cua S¢6.

Chuong IV
QUY PINH QUAN LY VA SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
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Piéu 13. Quan Iy thiét bi luu khoa bi mat

1. Thué bao chimg thu sé cap cho t6 chue, canhin dung cho myc dichma
hoa dit iéu phai dugc quan 1y theo ché do quan ly bi mat nha nude & cap do “Toi
mat”, va chiu trach nhi¢ém veé viéc stir dung thi€t bi luu khoa bi mat.

2. Thiét bi Iuu khoa bi mat ctia co quan, don vi (td chirc) phai dugc quan Iy
nhu quan 1y con dau cia co quan, don vi. Nguoi duoc giao quan ly thiét bi luu
khoa bi mat cua co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc quan ly va str dung
thlet bi lru khoa bi mat dé tao ra chit ky sb cua co quan, don vi minh. Khi thay

d6i nguoi quan Iy thiét bi lvu khoa phai thuc hién viée ban giao theo ding quy
dinh.

3. Nghién c4m ding céac congcy, phan mém lam thay d6idit lidu, ¢y lam
hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Pi¢u 14. Tich hop chir ky s6 vao phan mém Quén Iy vin ban

1. Vin ban ludn chuyén trén phin mém Quan Iy van ban phai dugc tich hop
chir ky so theo dling cac quy dinh tai Ludt giao dich dién tur va cac van ban co lién
quan nham dam bdo tinh an toan, bao mat, tin cay, xac thuc cua dir Liéu.

2. Chirky s str dung trong phan mém Quan Iy van ban cia Co quan S¢ va
cac don vi thuoc So'la chirky s6 do Ban co yéu Chinh phu cung cap. So thong tin
va Truyen thong c6 trach nhiém hudng dan, ho tro cac co quan tich hop chir ky
s6 vao phan mém quan Iy Van ban ctia cac co quan.

3. Van ban c6 chit ky s6 hop 16 phai c6 it nhat mot trong nhitng chit ky s6
bao gom:

a) Chir ky s6 ctia co quan phat hanh vin ban;

b) Chir ky s6 ctia can bd Van thu thuc hién phat hanh van ban.

4. Chirky sb ctia nguoi c¢6 tham quyén

a) Hinh thic thé hién: Hinh anh chit ky cta ngudi c¢6 thim quyén ky ban
hanh van ban, mau xanh,;

b) Vi tri: Tai vi tri ky cta ngudi ¢ tham quyén ky ban hanh vin ban trén
van ban giay.

5. Chirky s6 cua Co quan, don vi ban hanh van ban

a) Hinh thtc thé hién: hinh anh dau cua cac co quan ban hanh vin ban, mau
do;

b) Vi tri: Trum kn khoang 1/3 chir ky cua nguoi co tham quyén vé phia

bén trai, dam bao khong che khuat phan chitky bi trim; hodc nim & khoang tring
1& trén cua Van ban;

¢) Kich thudc: Bang kich thude thyc té cua dau;
6. Van ban khan
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a) Viéc cap dau chi mirc d6 khan duoc thuc hién bang chic ning cua phan
mém quan Iy van ban;

~ b) Nguoi gui van ban khan c6 trach nhiém xac nhén vin ban da duoc giri

dén dung ngudi nhan va noi nhan trong thot han quy dinh.

Picu 15. Quan Iy va sir dung chimg thwr so ciia Co quan, to chirc

1. Viéc quan Iy va str dung chimg thu s6 cua co quan, t6 chirc trong cong
tic van thu dugc thyc hién theo Thong tu SO 41/2017/TT-BTTTT
ngay 19 thang 12 nam 2017 ctia B Thong tin va Truyén thong quy dinh st dung
chit ky s6 cho van ban di¢n tir trong co quan nha nudc va cac Quy dinh phap luat
hién hanh khac.

2. Chimg thu s6 ctia Co quan, t6 chirc phai duge giao cho Van thu Co quan,
don vi quan ly

3. Van thu Co quan, don vi ¢6 trach nhiém:

a) Khong giao ching thu sb cho co quan, to chtrc cho nguoi khac khi chua
duoc phép bang van ban cua ngudi c6 thAm quyén.

b) Phai truc tiép ky s6 vao van ban ctia Co quan, to chirc.

¢) Chi duoc ky s6 vao van ban cta Co quan, to chirc sau khi di co chir ky
s0 cua nguo1 ¢6 tham quyén ban hanh.

Picu 16. Quy trinh cép sd, ky sé va phat hanh vin ban dién tir

- Mbi van ban di duoc ldy mot sb theo quy dinh ctia van thu luu tri.

- Céc sb van ban duge danh lién tuc theo ddy s tu nhién tir 1 dén n; nguyén
tac khong trung 1ap, dé kiém tra, d€ kiém soat.

- Van thu cua co quan, don vi sau khi nhan dugc van ban cua Lanh dao
(nguoi c6 thim quyén ky ban hanh) da duy€t, van thu su dung khoa bi mat con
dau ctia co quan, don vi thuc hién ky s van ban dién tir va phat hanh trén phan
mém quan Iy van ban theo quy dinh.

Piéu 17. Kiém tra tinh hop 1¢ ciia chir ky so trén viin ban dién tir

Khi nhan van ban dién tir dugc ky sé Vin thu phai str dung phan mém ky

so da dugc Ban Co yéu Chinh phu cung cap de kiém tra tinh x4c thuc ctia chir ky
sb, cac thong tin trén chit ky s6 can kiém tra gdm cé:

1. Thong tin chir ky hop I€;

2. Noi dung d3 ky sé chua bi thay doi;
3. Chimg thu s6 hop 1¢;

4. Dau thoi gian trén chir ky hop 16.

Truong hop moét trong cac ndi dung néu trén dugce phat hién 1a khong hop
1¢ thi van ban di¢n t&r dugc coila khdng c6 gia tri.
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Chuong V

PAM BAO AN TOAN THONG TIN VA TRACH NHIEM TRONG QUAN
LY, SUDUNG VAN BAN PIEN TU VA UNG DUNG CHU KY SO

Pi¢u 18. Hanh vi nghiém cim
1. Bbivéi quan Iy, sir dung van ban dién tir
) Nghiém cam viéc st dung phan mém Quan Iy vin ban vao muc dich
chong pha Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va dang tai cac van
ban, tai liéu, thong tin, tranh anh xuyén tac,...vi pham thuan phong my tuc cua
Dan tdc Viét Nam.

b) Ddi v6i van ban thudc dién bi mét nha nude thi tuyét d6i khong dugc in
sao, chup va chuyén qua hé thong phan mém Quan 1y van ban.

¢) Nghiém cam hanh vi truy nhap vao dia chi ctia ngudi khac khi chua duoc
su cho phép.

d) Nghiém cAm cung cip mat khau, hodc dé 16 mat khau truy cép vao hé
thong phan mém Quan Iy vin ban cho ngudi khéc.

d) Nghiém cam can tré' hodc ngin chan tréi phép qua trinh truyén, gl va
nhan théng diép dit liu cua Nganh qua hé théng phan mém Quan Iy vin ban.

e) Nghiém c4m thay ddi, x0a, hiy, sao chép, tiét 16, hién thi, di chuyén trai
phép mdt phan hodc toan bd thong di€p dit liéu ctia Nganh Nong nghi¢p va PTNT
cho céc doi1 tugng cd nhan, t6 chirc khong c6 lién quan.

g) Nghiém cam st dung hé thong phan mém Quan Iy ‘van ban dé chuyén
dir liéu, thong tin ctia Nganh Nong nghi€p va PTNT cung cap cho co quan bdo
chi, xuat ban hodc céac dir liu thong tin phan dong, trai phap luat dé chuyén ra
nudc ngoai va cho cac ca nhan, t6 chue khong c6 lién quan.

2. Bbivoi vise quan Iy va st dung chit ky s6, ching thu sé

a) Trom cép, gian lan, mao nhén, chiém doat hodc s dung trai phép khoa
bimat cua cé nhan, t6 churc khac.

b) Su dung chirky s6 nham chong lai Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia

Viét Nam, gdy mat an ninh, trit tw, an toan xa hoi, tién hanh céc hoat dong trai
v&i phép luat, dao duc xa hoi.

¢) Can tr& hoat dong cung cép va sir dung dich vu ching thuc chir ky sé;
lam gia hoac huéng dan ngudi khac 1am gia chiung thu s6.

Piéu 19. Trach nhiém Linh dao S&
1. Giam déc So:

a) La nguot quan ly, diéu hanh chung dong thoi la nguoi thyc hién chinh
vé cong tac chi dao dicu hanh trén hé théng phan mém Quan 1y vin ban.
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b) Xir ly cac Van béan dén cua Co quan S& Nong nghiép va PTNT khi Van
thu chuyén qua hé thong phin mém Quan Iy van ban.

¢) Xir Iy cac Van ban di ctia Co quan khi Céac phong, don vi trinh xin ¥ kién,
trinh ky phé duyét.

d) Chiu trach nhiém truéc UBND tinh trong viéc tmg dung chir ky s trong
quy trinh hanh chinh ctia don vi minh.

e) Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, sir dung ching thu sO
va tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y sir dung chung thu so.

2. Ph6 Gidm doc S¢
a) Thyc hién xtr ly, phan cong cac Van ban dén ctua Co quan SO Nong
nghiép va PTNT khi Giam ddc uy quyén.

b) Xét duyét, cho y kién, ky phé duyét cac van ban di khi cac phong, don
vi tham muu trinh.

¢) Chi dao, diéu‘ hanh cong viéc hang ngay theo linh vyc chuyén moén phu
trach trén hé thong phan mém Quén 1y van ban cua Sé.

d) Chiu trach nhiém tru6c UBND tinh, Giam dbc So trong viée tmg dung
chit ky so trong quy trinh hanh chinh cua don vi minh.

@) Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, st dung ching thu s6
va tuan thu cac quy dinh cua phéap luat vé quan 1y str dung chung thu so.

Picu 20. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong sé:

a) Thuc hién xtr Iy, phan cong cac Van ban dén ciia Co quan S& Nong
nghiép va PTNT khi Giam doc giao nhiém vu.

b) Chiu trach nhiém kiém soat thi tuc hanh chinh; giam sat, kiém tra va
chiu trach nhiém dung thé thirc van ban di phat hanh tai Co quan sé

Pi¢u 21. Trach nhiém ciia cac phong, don vi thudc sé

1. Trachnhiém cta Lanh dao cac phong sé, Lanh dao cac don vi thugc

SO

a) Pho bién, [quan triét no1 dung quy ché dén can b, cong chirc, vién chic
va lao dong hop dong trong phong, don vi minh. Chi dao can bg cong nhan vién
chic va lao dong hop ddng trong phong, don vi minh thyc hién trao d6i va sir
dung vin ban; sir dung vin ban dién tir thay thé van ban gidy trong quan Iy, diéu
hanh va trao d6i thong tin.

b) C6 trach nhiém phai thuong xuyén vao hé thong phan mém Quén I vin
ban dé nhan nhiém vy, xir Iy cong viéc cua Lanh dao So giao. Trudng phong va
Trudng cac don vi truc thudc SO 13 ngudi chiu trach nhiém chinh vé xir Iy cong
viéc va két qua xtr Iy cong viéc do Lanh dao S& giao, dam bao hoan thanh nhiém
vu dung thoi han, dat hidu qua, bao cdo két qua thuc hién nhiém vu duoc giao qua
phan mém Quén Iy van ban.
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¢) Chi dao va giao cong viéc tryc tiép cho can bd cong nhén vién chue
thudc phong, ban, don vi minh quéan Iy thong qua hé théng phan mém Quan
ly van ban.

d) P6i v6i Lanh dao don vi xét duyét, cho y kién, ky phé duyét cac van
ban di cta don vi minh tham muu trinh: Chiu trach nhiém truée Giam doc S&
trong viéc ing dung chir ky s6 trong quy trinh hanh chinh ctua don vi minh.

d) Thuong xuyén theo doicong viéc cua cac can bo cong chure vién chirc
thudoc phong ban, don vi minh qua h¢ thong phan mém Quan Iy van ban, trong
muc “Bdo cdo thong ké”.

e) Thuc hién day du cac quy dinh, .quy trinh quan 1y, s dung ching thu sO
va tuan thu cac quy dinh ctia phap ludt vé quan Iy str dung chimg thu s6 (néu c6).

2. Trachnhiém ciia can bo cong chirc vién chirc

a) Thuc hién tot cac cong viée do Lanh dao S¢, Truong phong, Thu truong
cac don vi thudc Sé giao, thong qua hé théng phan mém Quan ly van ban va phan
hoi lai cho Lanh dao S&, Trudng phong, Thu trudng cac don vi vé nhitng cong
viéc da hoan thanh.

b) Quan Iy va luu gitr tai khoan duoc cap doi voi hé thong phan mém Quan
Iy van ban cta minh va chiu trich nhiém dam bao an toan, an ninh tai khoan da
dugc cap.

) ¢) Chiu_trach nhiém vé ndi dung thong di€p dién t&r cia minh gri qua hé
thong phan mém Quan Iy van ban.

d) Céc thong tin diéu hanh, chi dao vé cong viéc thong qua phan mém Quan
Iy vin ban ctia Lanh dao co quan, Linh dao phong chuyén mon giri dén cén bo
cong churc vien chirc duge xem nhu ménh Iénh hanh chinh.

Piéu 22. Trach nhiém cia vin thw

1. Thyc hién nhan, giri van ban di va dén cua don vi minh qua hé thong
phan mém Quan 1y van ban, dam bdo tinh chinh xac, toan ven ctia van ban va gitr
bi mat nd1 dung van ban.

2. Thuc hién ky s6 van ban va phat hanh van ban dién tur da ky s6 qua mang
theo cac quy dinh trong quy ché ndy va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

3. Chiu trach nhiém tlep nhan, quan Iy va st dung chimg thu, thiét bi luu
khoa bi mat cua co quan khi dugc phan cong, dam bao dung cac quy dinh trong
quy ché ndy va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan. Khi phat hién chimg thu s6 khong
con thude sy kiém soat ctia minh, phai kip thoi béo cao cho Chanh Van phong so
hozc Thu trudng co quan, don vi thude sé biét dé bao cao Giam ddc, va thdng béo
kip thoi cho S& Thong tin va Truyén thong xir 1y.

Pi¢u 23. Trachnhiém ciia canbd Cong nghé thong tin

1. Quan tri hé thong phan mém Quan Iy vin ban duoc phin cong; bao céo
cong viéc thuong xuyén, dot xuat va dinh ky cho Chanh Van phong sé biét dé
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dleu hanh vé tinh hinh hoat dong ctia hé théng phan mém Quan Iy vin ban va céc
van dé méi phat sinh theo quy dinh.

2. Huéng dan, hd tro k§ thuat cho can bd cong chire vién chirc Co quan s&
va don vi thudc So sir dung phan mém Quan Iy vin ban. Phdi hop voi S¢ Thong
tin va Truyén thong thiét lp, cip, quan Iy tai khoan phan mém Quan Iy vin
ban cua cac phong, can bd cong chirc vién chirc So, cac don vi true thude S&; phan
quyén cho cac can bo, Cong chirc, Vién chirc phithop véitimg chirc vu.

3. Tham muu cho Chanh Vin phong s& t6 chirc thuc hién cong tac bao dam
an toan, an ninh mang, bao mat thong tin Van phong dién tur theo cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

4. Huong dan, cai dat phan mém ky s, cap nhat phién ban phan mém ky
so méi (néu c6), hd trg ki thuat va hudng dan trong qua trinh str dung chir ky
sb cho can b, congchtic, vién chirc duoc cap ching thu s6 tai Co quan, don vi.

9. Trong qua trinh van hanh hé thong phﬁl} mém Quan Iy vin ban, tiép thu
y kién cua cac phong ban, don vi dé€ dua ra dé xuat véi Chanh Van phong s trinh
Gidm ddc s6 dé thuc hién.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 24. Khen thuéng, ky luat

- Viéc thuc hién nghlem tac Quy ché ndy lam can ctr dé dé xuat khen thudng
hang ndm d4i véi tap thé va ca nhan theo thanh tich thi dua chung ctia Nganh.

- Pon vi, ¢ nhin néu vi pham Quy ché nay va cac quy dinh khac cta phap
luat vé quan Iy va st dung van ban dién tir, chir ky s6, ching thu so, tiy theo tinh
chét, muc d6 vi pham s& bi xir Iy ky luat hodc céc hinh thie xir Iy khac theo quy
dinh cta phap luat; néu vi pham gay thiét hai dén tai san, thiét bi, thong tin, dir
licu thi chiu trich nhiém boi thudng theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Picu 25. T6 chirc thue hién

1. Lanh dao s&, Chanh Van phong s&, Truong Pho cac phong so, Tha
truong cac don vi thugce s& va can bo cong chirc vién chire thuge S& Nong nghiép
va PTNT Nghé€ An cdn clt cac quy dinh trén trién khai thyc hién.

2. Vian phong s¢ c6 nhiém vu giam sat, theo ddi cac phong s¢ va céc don
vi true thude so dé tong hop bao céo cho Giam dbc sé vé tinh hinh thyue hién Quy
ché quan Iy va str dung hé théng phan mém Quén Iy van ban dot xuét va dinh ky.

, 3. Trong qua trinh thyc hién s€ c6 sua doi, bé sung cho phu hop voi thuc

te. Viéc stra doi, bo sung Quy ché nay do Giam doc S¢ quyét dinh theo dé xuat
cua Chanh Van phong so./.

SO NONG NGHIEP VA PTNT
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